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PSE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D Lgs. 81/08 - TITOLO 1, CAPO 111, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Via i san Michele n.22- Roma (RM)

1 INTRODUZIONE

1.1 Premessa

Il Piano di Emergenza e il decumento contenente l'insieme delle misure crganizzative e gestionali
predisposte per ciascuna sede efo unita produltiva e da adottare al fine di frontegglare, attraverso I'impiego
di uomini e mezzi, le situazioni di emergenza ragionevolmenta pravedikili,

Il Piano di Emergenza viene redalto al termine di un'approfondita indagine nella quale, in relazione alla
configurazione dei luoghj (percorsi, scale, vie d'esodo, ecc.), al numero delle persone presenti, alla
composizione della “squadra di emergenza”, vengono evidenziale |e procedure operative da attuare in caso
di un evento di origine interna o esterna all'unita produttiva, pericoloso per la salute e la sicurezza dei
lavoratori, gquale;

= INCENDIO

« TERREMOTO

« FUGA DI GAS/SOSTANZE PERICOLOSE

« ALLUVIONE

« TROMBA D'ARIA

« CADUTA AEROMOBILE/ESFLOSIOMNIVCROLLIVATTENTATI
«  MINACCIA ARMATA E PRESENZA FOLLE

« INCIDENTI E INFORTUNI SUL LAVORO

Data emissione: aprile/201%9 Revisione numero: 02 Pug.
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1.2  Struttura del documento

Il Piano di Emergenza, suddiviso in spacifiche sezioni tematiche, fornisce le informazioni utili ai lavoratori e
agl enti di soccorso al fine di attivare le idonee procedure operative alte a contrastare e gestire eventuali

situazioni di emergenza.,
Le informazioni minime contenute nel Piano di Emergenza sono le seguenti:

- caratterizzazione dellunita produttiva (tipe di aftivita, tipo di azlenda, conformazione

strutturale/impiantistica, numero di presenze, presidi antincendio attivi, acc);

- individuazione dei sogagetti designati alla gestione delle emergenze con |a descrizione dei relativi
compiti e responsabilita;

- pracedure cperative che deveno essere attuate, dai lavoratori e dalle alire persone presenti, in caso di
emergenza e per |'evaguazione,

In particolare le sezioni di cui si compone il presente documenlo sono le seguenti:

° ANAGRAFICA E DESCRIZIONE AMBIENT!: deserizione dell'unita produttiva in oggetto con evidenza delle
caralleristiche fisiche dai luoghi di lavoro e del loro affollamento, dei sistemi di rilevazione e di allarme, de sistemi
di protezicne attivi e passwvi, dell'articolazione delle squadre di emergenza,

® MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE: definizione delle misure di pravenzions e protezione attuate
in funzione dell'organigramma dei soggetli coinvalli nella gestione delle emergenze e schema operative dei flussi
di comunicazione da attivare in caso di emergenza;

s ISTRUZION| E PROCEDURE DI EMERGENZA: descrizione dettaghata di ruolo, compiti @ responsabilita di

ciascun soggetic designaic alla gestione delle emergenze (coordinatore delle emergenze, addetti alle
emergenze, addetti ai disabil, addetti alle comunicazioni interne ed esterns, lavoratori, visitatori, prestator
d'opera cceasionali) e illustrazione delle procedure da attivare in relazione alla specifica tipologia di emergenza;

° PLANIMETRIE: planimetria delle vie di esodo (una per ogni piano dellunita produttiva), da affiggere in

corrispondenza di ogni piang, con indicazione delle norme comportamentali da attuare in caso di emergenza.

r Data emissione aprile/2019 Revisione numero: 02 Fag.
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
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1.3 Gestione del documento

Il Piano di Emergenza viene custodito presso I'unita produttiva a cui si riferisce e tenuto a disposizione per la
consuliazione dei lavoraleri, degli organi di vigilanza, di evenluali aziende e/o dille esterne che operanc
allinterno (art. 26 del D.Lgs. 81/2008).

Il Piano di Emergenza & conservaio anche presso I'Archivio della sicurezza dell'Ente/lstituto unitamente alla
documentazione relativa allimmckile in oggetto. Inoltre copia viene pubblicato sul “Portale San Michele' al

fine di rendere note a tutto il personale le procedure di emergenza.

Le procedure di emergenza descritte nel suddetio documento sono applicate almeno due volte all'anne in
cccasione delle esercitazioni periodiche previste dalla norma (esercitazioni antincendio).

Il documento verra aggiornale a seguito di variazioni dei fattori assunli per la redazione dello stesso, quall
configurazione degli ambienti integrazione efo variazione dei soggefti deputati alla gestione delle

emergenze, ecc.
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PSE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Les. 81/08 - TITOLO 1, CAPO 111, SEZ. VI
Ent¢/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Via i san Michele n. 22— Roma (RM)

2  DATIIDENTIFICATIVI ED UBICAZIONE

DENOMINAZIONE SEDE

_—ﬁ: DIREZIONE GENERALE ARCHIVI

| INDIRIZZO

| 2, Via di San Michele n.22-00153 Roma

| TELEFONO
Z1 +39 + 39 06.672361 (centralino)

T ﬁ

a3
‘N:“Q“{'!

| E=MAIL

dg-a@beniculurali.it /
PEC: mbac-dg-a@mailcert.beniculturali.it

G +39 06.4882358

ATTIVITA LAVORATIVE Servizi di pubblica amministrazione

CLASSIFICAZIONE Al FINI DEL Gruppo B
PRONTO SOCCORSO |

1.2 Ruali e responsabilita per la sicurezza

STRUTTURA ORGANIZZATIVA DELLA SICUREZZA

.',fa\h
LY

Datore di Lavoro

" Dott. ssa Anna Maria Buzzi

+ e |Fabiani Daniela

Preposti f- 1 Fiorini Danigla

v Pedini Qtello

Responsabile ﬁ,
Setnzio bE Daria Salvemini
Medico Competente &
Dott. Salvatore Preite

2o, Baldoni Giulio

s H"“ Fabio Cenci
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PSE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D.Lgs. $1/08 - TITOLO 1. CAPQ 111, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plessn Vi do sun Michele n 22— Roma (RM)

3 DESCRIZIONE E IDENTIFICAZIONE DEGLI AMBIENTI E DELLE MISURE DI
PREVENZIONE E PROTEZIONE ANTINCENDIO

La presente sezione fornisce una descrizione dell'unitd produttiva volta ad evidenziare sia le
misure tecniche adollate per prevenzione delle emergenze (sistemi di allarme, impianti di
rilevazione ¢ protezione antincendio, ecc.) che l'articolazione dei luoghi in funzione di un'evenluale
situazione di emergenza (vie d'esodo. uscite di emergenza, punto di raccolta, ecc.).
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
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DG-A 1).Lgs. B1/08 - TITOLO 1, CAPO 111, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plessn Via desan Mchele 1.22= o (BM )

3.1 Localizzazione generale della strutiura
Il Complesso del San Michele & sito in Via di San Michele n. 22 (Roma)
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Nella tabella sottostante si riportano le caratteristiche significative ai fini di un eventuale accesso

dei mezzi di soccorso
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLO 1. CAPO Il SEZ. VI
Ente/Amm.ue DIREZIONE GENERALE ARCHIV]
Plesso Via di san Michele 1.22= Roma (RM)
Fattori di accesso Caratteristiche

= 'attivitad & ubicata del comune di Foma ed & dotata di accesso
carrabile (su cortile interne} da Via di san Michele n. 22 |vedere foto 1 2 2]
¢ accesso principale pedonale da Via di san Michele n.22/a [vedere foto
]

Collocazione nel territorio

= L'area & accessibile ai mezzi di seccorso da Via di san Michele 22
(ingresso carrabile su Cortile dei Ragazzi) [vedere fow 1 ¢ 2] da Via di
i san Michele 20 (ingresso carrabile su Cortile delle Carrette) [veder: foto
Accessibilila 4]
=  E' possibile l'accostamento dei mezzi di soccorso dall’'esterno su Via

di =an Michele o da Lungotevere oppure dallinterno del coriile

* |’area e raggiungibile dai mezzi di soccorse provenendo da
Viabilita Lungotevere Aventino— Ponte Palatino Lungotevere Porlo di Ripa
Grande — Via di Porta Portase — Via di san Michele

Accesso principale di area (di tipo carrabile) da Via di San Michele n. 22 mediante portone seguito da
sbarra presidiata tramite monitor di videesorveglianza dalla reception dell'Istituto

(Larghezza= 3,30m — altezza = 4 metri)

| _ =¥
) ] —

=T

! lil' iladl = Ji'l[;‘dﬁ
vin & 5 Michale {__ | - 13 gl 5 b

[fora 1]

[foto 2]
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.lgs. 81/08 - TITOLO 1, CAPO IIL. SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Via di gan Michele n.22- Roma (RM)

Accesso principale pedonale di edificio Via di san Michele n.22a

[foro 3]

Accesso secondario (di tipo carrabile) da Via di San Michele n. 20 mediante portone presidiata tramite
monitor di videosorveglianza dalla recepiion cell'lstituto
(Larghezza= 2.80m — altezza = 4 metri)
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[Toto 4]
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PSE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D, Lgs. 81/08 - TITOLO 1, CAPO 111, SEZ. VI
Ente/Amm. ne MREEZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Vi di san Michele 1n.22- Roma (RM)

3.2 Descrizione generale del sito

l.a Direzione Generale Archivi occupa | seguenti amkbienti di lavoro

Piani occupati™®* "l FUORITERRA INTERRATI o s e
DG ARCHIVI 2 / 5
Collegamenti ASCENSORI MONTACARICHI SCALE INTERNE SCALE ESTERNE
Verticali"®* 4l = a == =
DG ARCHIVI

n2 .2
PianD DESTINAZIONE D'USO

n. 6 Uffici (daln. 8 aln. 13)
n. 1 deposito (n. 7)

.ﬁmhf&nli d'i IHVDHJ Fiano terra n.1 HPDSIIQHG (n- ?4]‘
Archivio generale {con archiviatori meccanici)
DG ARCHIVI Aree a rischio specilico di incendio (DPA 151/2011)

n. 26 Uffici
n. 2 Aree fotoriproduzione
n. 1 Biblioteca
Servizi igienici

Piano secondo

(*YVEDERE ALLEGATO PLANIMETRICO

[mota 1]: Il complesso del san Michele si sviluppa su 4 piani fuori terra @ un piano seminterrato
[nuta 2]: Vengena considerati sclamente i collegamenti verticali in uso alla D.G. Archivi

Nella tabella seguente viene schemalizzata la caratterizzazione dei pianifaree dell'intero Complesso del San
Michele.

Data emissione: aprile/2019 Revisione numero: (12 Pag.
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PSE

DG-A

PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA
D.Lgs. 81/08 - TITOLO |, CAPO 111, SEZ. VI

Ente/Amn.ne

DIREZIONE GENERALE ARCHIVI

Plesso Yia di gan Michele n.22- Roma (RM)
FUORITERRA INTERRATI SEMINTERRATI
Piani occupati
! 1
ASCENSORI MONTACARICHI SCALE INTERNE SCALE ESTERNE
Collegamenti Fa) = = =
Verticali E 5
n.: vedere
; i e |
A i3 planimetria allegatal i
Piano DESTINAZIONE D'uso Mo 1!
CED

Ambienti di lavero

Fiano seminterrato

Centrale termica

Centrale di condizionamento
Centrale pressurizzazione impianto
“Spinkler” (non funzionanie)

Locali tecnici principali

Depositi

Archivi

Sala Espositiva “Cripta”

Sala Espositiva “Taverna Spagnola”

Locali di servizio

Ufficio ditta pulizie
Deposito ditta pulizie
Spogliateio ditta pulizie
Deposilo eletiricista

Locali ditte appaltatrici

Piano terra

Ufficio Passi (ingresso)

Portineria (sala videosorveglianza e sala allarmi)
Depositi

Archivi

Uttici

Sala conferenze (Biblioteca)

Biblicteca delle Arti

Sala Corsi

Bar

Banca

Chiesa

Gruppao eletirogeno (esternc nel cortile delle carrette)
Cabina MT/BT

Fiano primo e
mezzaning

Archivi

Utfici

Sala riunionl "Molajeli”
Punto ristore (Bar)

Piano secondo

Archivi

Uffici

Biblioteca (A 231)

Sala riunioni “Boma Capitale”{236)

Data emissione; aprile/20149
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLO I, CAPO 111, 8EZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Wi di san Michele n.22- Roma (RM)
Archivi e depositi
Utfici
Piano terzo e Sala riunioni (329)
mezzanino Sala conferenze “Stenditoio”
Sala degli Arazzi
CED (322)
Piano quario e B?rﬁ;?sm
sottotetto

[nota 1] Uffici, Depaositi e Archivi sono di diversi istituti che occupano attualmente il Complesso del San
Michele

13 Attivita/ambienti soggelti a CPI

Nella tabella seguente viene riportata la specifica delle attivita soggette ai controlli di prevenzione incendi ed

al rilascio del Cerlificato di prevenzione incendi, in gquanto identificate nell'elenco allegato al D.P.R. 151/11.

Aree a rischio specifico di incendio
(DPR 151/2011)

N° 34 Depositi di carta, cartoni e prodotii cartotecnici, archivi di materiale cartacee,
biblioteche, depositi per la cemita della carta usata, di stracci di cascami e di fibre tessili

ApRivie canacen Tpe O per lindustria della carta, con quantitativi in massa supeariori a 5.000 kg.

N" 49 Gruppi per la produzione di energla elettrica sussidiaria con motor endatermici ed
Gruppo Elettrogeno Tipe A | impianti di cogenerazione di potenza complessiva superiora a 25 kW,
N -

: TH U Aziende ed uffici con altre BOD pereone presenti
Tipo C
Ne 72 Edifici scttoposti a tutela ai sensi del d.igs. 22 gennaic 2004, n, 42, aperti al pubblico,
Tibe C destinali a contenere biblioteche ed archivi, musel, gallerie, esposiziani e mostre,

pe nonche qualsiasi allra attivita contenuta nel presente Allegato
N 74 Impianti per la preduzione di calore alimentali a combustibile solido, liquido o gassoso
Centrali termiche tipe C con potenzialitz superiore 8 116 kW

3.4 Descrizione dell'attivita lavorativa

L'attivita lavoraliva svolta all'interno della sede & prevalentemente di servizi con attivita di ufficio e

aftivita correlate di archiviazione.

Data emissione: aprile/20149 Revisione numero: (12 Pug.
r I Sintesi -

CSA = Gruppo lgeam — COM Metodi 14/87




PSE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D Lgs. 81/08 - TITOLO I, CAPO I11, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Via di san Michele n.22- Rama (RM)

3.5 Affollamento
In relazione alla distribuzione delle attivita al piano della sede e con riferimento all'affellamento,
vengono, di sequito, indicate le presenze ripartite per tipologia di soggetto presente ai vari livelli.

AFFOLLAMENTO DIREZIONE GENERALE ARCHIVI

I PERSONALE SALA RIUNIONI/ PERSOMALE DITTE
DG ARCHIVI CONFERENZE APPALTATRICI
Terra (uffici) _ =5 / [nota 2]
Terra (Archivio generale) ' 1 [nota 1] ! [nota 2)
Secondo ~ 45 - 20 ~ 5 (ALES) + [nota 2]

[nota 1] Nan presente persanale stabile, la presenza e legata ad attivita di servizio presso l'archivio
[nota 2] Si tratta del personale ditte in appaltatricl no staziona stabilmente: nen rilevante ai fini dell'affollamento massimo

AFFOLLAMENTO TOTALE MASSIMO DG ARCHIVI~- 75

AFFOLLAMENTO COMPLESSO SAN MICHELE

SALA RIUNIONI/ PERSONALE DITTE
o EERDONALENNEAC CONFERENZE APPALTATRICI
Seminterrato neint) / [nota 9]
~ ~ 50 [nota 2]
Terra 160 - 48 [nota 3] [nota 9]
Primo ~150 ~ B0 [nota 4] [nota 9]
Seconde ~ 150 ~ 25 [nota 5] [nola 9]
~ 297 [nota 6]
Terzo ~110 = 130 [nota 7] [nota 9]
~ 25 [nota 8]
Quarto ~ 30 / [nata 9]

[nota 2] Sala corsi

[nota 3] Sala conferenze biblioteca

[nota 4] Sala Riunioni “Molajel”

[nota 5] Sala Riuniani “Roma Capitale” (236)

[nela 6] Sala Conferenze” Stenditoia”

[nota 7] Sala degli Arazzi

[nota B] Sala Riunicni (329)

[nota 3] Si tratta del personale ALES, AVACA, ditta di pulizia e di manutenzicne impianti e atirezzatlure non rilevante ai
fini dellaffollamento massima

AFFOLLAMENTO TOTALE MASSIMO COMPLESSO SAN MICHELE ~ 1280

t Data emissione: aprile/2019 Revisione numeros: 02 Pag.
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3.6 Sistemi di protezione attivi e passivi antincendio

Melle tabelle seguenti vengono riportate le misure di prevenzione e protezione antincendio attivi e passivi

Tabella n.1a: sistemi di prevenzioné e protezione incendi: estinfori

ESTINTORI

TIPOLOGIA UBICAZIONE

ESTINTCRI PORTATILI A FOLVERE
344 233BC KB Per la lore ubicazione e numero si vedano le
planimetrie di cul all'allegato 4

C0: Kas 34 BC

Tabella n.1b; sistemi di prevenziane & protezione incandio: impianto idrice antincendio

IMPIANTO IDRICO ANTINCENDIO

TIPOLOGIA UBICAZIONE
Per la lora ubicazione vedere le planimetrie di cui
ldrante UNI 45 all'allegato 4

Esterno edificio su pubblica strada

Altasoo per VWP (Via di san Michele n. 20 e n. 22)

Tabella n,1c: sistemi di prevenzione e prolezione incendio: impianto allarme e rilevazicne antincendic

IMPIANTO ANTINCENDIO
TIPOLOGIA UBICAZIONE
Rilevatori fumo Puntiformi in ocgni ambiente
. X Fer |a loro ubicazione vedere le planimetrie di cui
Pulsanti allarmi all'allegato 4
Centralina antincendio Ufficio Portineria
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Tabella n.1d; sistemi di prevenzione e pretezione incendio: impianto di illuminazione di emergenza

IMPIANTO ILLUMINAZIONE SICUREZZA/EMERGENZA

TIPOLOGIA AMBIENTI
Uscite di emergenza
Arae comuni
Lampade con alimentazione sussidiaria di sicurezza (carridai e atri)
per 'emergenza sui percorsi di esodo e in ogni Archi'ufi_
ambiente Depositi

Locali tecnici
Sale conferenza

Tatella n.1e; sistemi di prevenzione e protezione incendia: cartellonislica emergenza

CARTELLONISTICA PER LE'SODO DI EMERGENZA

Tipologia

AMBIENTI

Cartelli di tipologia durevole sui percorsi di esedo

Aree comuni
{corridoi & atr)

Uscile di emargenza

Tabella n.1f: sistemi di pravenzions e protezione incendio Archivio Generala DG ARCHIVI

'D.G. ARCHIVI
IMPIANTO ANTINCENDIO ARCHIVIO GENERALE

TIPOLOGIA

UBICAZIONE

Rilevatori fumo

Puntiformi in ogni ambiente

Pulsanti allarmi

Per |2 loro ubicazione vadere le planimetrie di cui
all'allegato 4

Centralina antincendio

n. 2 in locale tecnico adiacente archivic e in
corridoio

Impiante spegnimento automatico

Archivio generale

ESTINTORI PORTATILI A POLVERE

a4 A 2330C Ko 8 Archivi
i = Corridoic
CO; Kab 34 BC
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3.7 Percorsi di esodo

Tabella n.2: percorsi di esodo
PERCORSI DI ESODO (USCITE E SCALE DI EMERGENZA) 197411

Uscita di Rif.Scala
PiaNO ZONA sleurezza | sicurezza RIFERIMENTO PLANIMETRICO
S.A UEg, F Percorso su scala F verso cortile d-m ragazzi
S.B./3.C./S.E. | UEss B Uscila di piano verso scala B
S.B. UEza1y ! Uscita da deposito verso cortila ragazzi
=.B. UEsazq ! Uzeita da deposito verso corlile ragazzi
S.B. UEsg; B Uscila da dap 010 versa UEgg
5.0 W Sottescala Ustita da depesita 'Botola” verso softoscala
esterna acecasso dirette cortile dei ragazzi
—— S.C. U Rampa Uscita adia"cr:rr:: g;‘?if;ﬂil ﬁmér:;nﬁr:t:t:l‘iju sU rampa
5.C. UEgs B Uscita dadep Cera verso UEsy
S.0. UEg, ggta;ii: Useite da CED verso Corlile delle carrette
3.0, UEgs EE?EE:. Uscite da zona dep. zﬁgiﬂsﬂ verso Cordile dalle
SE UE o B Uscite da area Cripta verse UEsg
S.E. UE asazs E Uscite da arch A3054 varso UEza
SE UEaspsy igta;?:: Useita tfa arch AS054 versa cortile eamete
T.A, UEsrc ! Uscila da Archivio Generale D3 archivi
T.A UEqe F Uscita da scala
T.A UEy, i Uscita da Sart
T.B. UE+s A Uscita da scala A
T.B. UE:s B Uscita da scala B
T.B. UE; - f Usoita zona uffici da 7 a 13
T.B. UEq s - / Useila zona ulfici da 14 a 20
Tor T.C. UEr carratio { Uscila su civico 20
T.C. UE;c c Uscita da scala C verso UE+q
T.E: UEqs B Useila da scala D verso cortile Garratta
T.C. UEy 4 f Uscita da ex aula informatica verso UEq
T.C. UE+: Liseita da Sala Multimadiale sarsiverse UE
T.C. UE+, L Uscita da scala L civico £0°
Tolil; UE.chiesa / Uscila da chiesa verse UE; conate
1.A. UE; .. esterna Usgila verso scala elicoidale esterma
Prima
1.A. UE,, A Uscita verso scala A
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLO I, CAPO 111, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Vin ch san Michele n.22— Roma (RM)
s Uscita di Rif.Scala
PIANO ZONA sicurezza | sicurezza RIFERIMENTO PLANIVETRICO
1.A, UE;: F n.2 Useite verso scala F
1.A. UE; A Uscita da area *Molajoli” & uflici verse UE s , UEss
n. 2 Uscite verso scala B
1.B. UE;z B {da area uifici 110-118 + 152-154 e da loggia
astama)
1.8 UE; 4k B Uscite da archivi A 173-174-175
1.6 UE;: c Uscita verso scala C©
1.C. UE;q D Uscita verso scala D
1.0, UEq L Uscita verso seala L
1.0. UEu M [Useita verso seala M
2.A. UEzeq esterna Uscita verse scala elicoidale estema
2.A. UE:, A n.2 Uscite verso scala A
2,4, UE F n.2 Uscite varso scala F
2.4, UEs; D Useita da corrideio stanze A251-2585 versa UE.g
2.A, UEz» A Uscita da corridoio stanze 248-250 verso UEg,
2.A. UEzs A Uscita da corridoio stanze 239-241 verso UEza
2.8. UE;s B n. 2 Uscite verso scelaB
Secondo
2B. UEs4 B Uscile da uffici e Biblicteca DG archivi versa UEgg
2.C. UE:; C Uscita verso scala C
2.C. UEz; D Uscita verso scala D
2. UEs pssy L n. 2 Uscite verse scala L per Archivio
2.C. UEz a7 D n, 2 Uscite da archivie A2Z57 verso uscita UEsp
2.C. UEaazes (B} Uscita da archivic A258 verso uscita UEap
2.C. UE: azes C Uscita da archivic A258 verso uscita UEZ(;
3.A. UE- F n.2 Uscite versa scala F
3B, UEss B n. 2 Uscite verso scalaB
3.B. UE 34es1 B Uscita da Deposito 358359 verso UE.g
a.c. UE;; C Uscita verso scala C
a.c. UEss (] Uscita verso scala D
3.C. UEay N Uscita verso scala N
Terzo 3.C. UBasenz C Uscita da Deposito 377 verso UEg:
a.c. UEaaep2 b Uscita da Deposito 377 verso UEap
a.C. UE:qen3 G Useita da Deposito 378 varsa UEac
a.c. UBasens D Uscita da Deposito 378 verso UEy;
3.C. UE iora B Uscita da Stenditaio verso UEsg
3.C. UBaaran G Uscita da Stenditaio verse UEsc
a.c. LI Bsigiaa M Uscita da Stenditoio UEay
Data emissione: aprile/2019 Revisione numero: 02 Pag.
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PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D.Les. B1OS - TITOLO [, CAPO 1T, SEZ. V1
EntefAmm. e DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Wia di san Michele 0.22—- Koma (BM)
Uscita di Rif.Scala
PIANO Aok sicurezza sieurezza RIFERIMENTO PLANIMETRICO
3.C. UE. .z C Uscifa da sala Arazzi verso UE;c
3.C. UE;razg D Uscila da sala Arazzi varsn UE;D
3.D. UEaqq esterna Uscita varso scala alicoidale esterma
a.D. UE;, pa Useita varso scala A
2.0, UESH E/A Uscita da 1?:5::1”;::;0;:;“;50 scala A
3.D. UE. A Uscila da Sala Riunieni 330 verso scala A
4.4, LUE.+ F Uscita verso scala F
Cluarto 4.B. UE.q4 B Uscria varso scala B
A4.C. UEsn D Uscita varso scala C

[nota 1]; Per laloro Ubicazione sivadana le planimetrie in alleqgato 4

3.5 Punto diraccolia

Punto di raccolta Descrizione

E stato individuate come punto di raccolta |'area parcheggio interno all'edificio

Punto A denominato “CORTILE DEI RAGAZZ)

*Per l'ubicazione si vedane le planimetrie di cui all'allegate 4

39 Ubicazione dei locali tecnologici di servizio e degli organi di comando di sicurezza

DENCMINAZIONE PRESENTE UBICAZIONE COMANDI DI SICUREZZA
Pulsanie sgancio impianto
CENTRALE TERMIGA A GAS 3} Piano seminterrato di sicurezza
Valvola interceltazione gas
Corlile delle carrette Pulsante sgancio impianta
GRUFPO ELETTROGENC A GASOLIO = (Eccesso diretia da esternc) & e
Fiano terra
SAL_H KE_ESﬁDNE_ALLAF‘M1 & {ulficio Portineria) -
Fiano terra
SALA GESTIONE VIDEOSORVEGLIANZA = (ufficio Portineria)
Cortile delle carretie Fulsante di smerganza
CABINAELETTRIGA &l {accasso dirette da esterna) disattivazione impianto
LOCALE QUADRO ELETTRICO = Sottostazieni elettricha Interruttori elettrici
GENERALE piano seminterrato
Tutti i piani Interruttore elattrico di
QUADRI ELETTRICI DI PIANG ] ok sezione
Data emissione: aprile/2019 Revisione nnmera: 02 Pag.
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PSE PTANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D Lgs. $1/08 - TITOLO 1, CAPO 1L, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Via di sun Michele n 22— Boma (RM)

3.10 Presenza lavoratori esposti a rischi particolari

Presente personale con disabilita per cui & prevista procedurg specifica di supporto.

3.11 Elenco addeitti alla gestione delle emergenze, antincendio, primo soccorso

Vedere elencoe in allegate 1

3.12 Numero ed elenco addetti alla gestione delle emergenze, antincendio, primo soccorso

Ai sensi del D.Lgs. 81/2008 18 c. 1 lett. b), 1ri. 43 ¢. 1 lett. b)] "I Datore di Lavoro (o suo Delegaro per
la Sicurezza) ha I'obbligo di designare i lavoratori addetti all'attuazione delle misure di prevenzione incend,

lotta antincendio e gestione delle emergenze, nonché di evacuazione dei lueghi di lavoro’; la norma non

fissa un numero minimo di Addetti; I'art. 6 del DM 10/03/1998 parla di "uno o pit lavoratori”; il

numero di Addetti deve essere quindi sufficiente a coprire tutti gli orari e i turni dell'unita produttiva

dell'lslituto e a far fronte alle eventuali assenze per ferie o malattia. E' pertanto definito il seguente

numero minime per aree/zone di lavoro in caso di massimo affollamento:

Plano AREA/ZONA FUNZIONE N° MINIMO
AS ADDETTO ANTINCENDIO 1
[nata 1]
Seminterrato BS ADDETTO ANTINCENDIO [m:_t "
CS ADDETTO ANTINCENDIO 1
[rvota 1]
T.A. ADDETTO ANTINCENDIO 3
T.B. ADDETTO ANTINCENDIO 4
Terra
T.G. ADDETTO ANTINCENDIO 4
T.D. ADDETTO ANTINCENDIO 1
1.A. ADDETTO ANTINCENDIO 4
1.B. ADDETTO ANTINCENDIO 2
Primo e mezzanino
1.C. ADDETTO ANTINCENDIO 2
1.6 ADDETTO ANTINCENDIO I
Secondo 2.A, ADDETTO ANTINCENDIO 5
t Data emissione: apnle/2019 Revisione numero: 02 Pag.
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PSE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLG 1, CAPO U1, SEZ. V1
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plessn Via di sun Michele n 22— Romd (RM)
Piano AREA/ZONA FUNZIONE N° MINIMO
2.B. ADDETTO ANTINGCENDIO 4
2.C. ADDETTO ANTINCENDIO 2
3.A. ADDETTO ANTINCENDIO 2
3.B. ADDETTO ANTINCENDIO 2
Terzo
3.C. ADDETTO ANTINCENDIO 4
[nota 2]
an. ADDETTO ANTINCENDIO 3
4.A. ADDETTO ANTINCENDIO 2
Quarto 4.B. ADDETTO ANTINCENDIO 2
4.C. ADDETTO ANTINCENDIO 2
TOTALE 15

[nota 1] Addetto all’emergenza di piano terra in quanto il piano seminterrato non ha postazioni di lavera fisse del
personile MIBAC
[nota 2] zona sala conferenze “Stenditoio” e “Sala Arazz™ addett all’'emergenza solo in caso di event

Piano AREA/ZONA FunzioNE N® MiNIMo
AS ADDETTO PHIMO 1
SOCCORS0O [nota 3]
; ADDETTO PRIMO 1
Seminterrato BS SOCCORSO et 8
cs ADDETTO PRIMO 1
SOCCORSO [nata &)
TA ADDETTO PRIMO 5
g SOCCORS0O
B ADDETTO PRIMO 2
Tema. e SOCCORSO
TC ADCETTO FPRIMO o
L SOCCQRSO
D ADDETTO PRIMO i
U SOCCORSO
2 . ADDETTO PRIMO
Primo e mezzanino 1.4, SOCCORSO 2

Data emissione: uprile/2019 Revisione numero:; (02 Paz.
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D.Les. 81/08 - TITOLO 1, CAPO 111, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plessn Viwh san Michele n.22— Boma (EM)
Piano AREA/ZONA FunzioNE N® MINIMO
1B ADDETTO PRIMO 5
i S0OCCORS0
1.6 ADDETTO PRIMO 5
Rt SOCCORSO
1.0 ADDETTO PRIMO 1
= SOCCORSO
ADDETTO PRIMO
i SOGCORSO 2
— 28. ADDETTO PAIND :
5C ADDETTO PRIMO 5
ii=sd SOCCORSO
3A ADDETTO PRIMO o
G SOCCORSO
3B ADDETTO PRIMO 5
- T SOCCORSO
— sc ADDETTO PRIMO >
i SOCCORS0D [nata 4]
3.0 ADDETTO PRIMO 5
5 SOCCORSO
A4 ADDETTO PRIMO 1
SOCCORSD
ADDETTO PRIMO
CQuarto B4 SOCCORSO 1
c4 ADDETTO PRIMO ’
SOCCORSO
TOTALE 29

|nota 3] Addetto all’emergenza di piano terra in quanto 1l piano seminterraio non ha postazioni di lavoro fisse del
personale MIBAC

[noti 4] zona sala conferenze “Stenditoio” " ¢ "Sala Ararzi™; addeiti all' emergenya solo in caso di eventi

Alla luce dell’organigramma funzionale nelle tabelle seguenti sono specificali i soggetti designati

per l'unita produttiva in oggetto, mediante atto scritto, dell'attuazione delle misure di prevenzione &

primo intervento in caso di emergenza.

Le informazioni sintetizzate nel prospetto di seguito riportato verranno descritte dettagliatamente

nella sezione “Istruzioni e Procedure di Intervento” del presente documento con lindicazione, per

ciascuna figura, di compiti e responsabilita.

La sede/edificio dispone di Squadre di Emergenza Evacuazione e Primo soccorso cosi composte:
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81708 - TITOLO 1, CAPO 111, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIV]
| Plesso Viadi san Michele n22— Roma (BM)

COORDINATORE DELLE EMERGENZE
- SQUADRA DI EMERGENZA
- ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO
- ADDETTO ALLE COMUNICAZIONI ESTERNE
- ADDETTO ASSISTENZA DISABILI
- RESPONSABILE TECNICO

In allegato 1 si riporia I'elenco del personale individuato come facente parte della Squadra di
Emergenza

Data emissione: aprile/20149 Revisione numero: 02 Pag.
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PSE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLO 1. CAPO 111, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Via di sun Michele n.22— Roma (RM)

4 DESCRIZIONE DELLE FASI E DELLA GESTIONE DELLE EMERGENZE

Lo stato di emergenza (o allarme) deriva dal verificarsi di qualunque accadimento o situazione che
comporli un danno o un rischio per incolumita dei lavoratori e dei present! all'interno della sede.
La corretta “gestione” dell'emergenza presuppone da un lato I'adozione di idonee misure di
prevenzione e protezione dall'altro 'identificazione di soggetti con compiti specifici da assolvere in
caso di emergenza nel rispetto delle procedure e delle norme comportamentali definite nel
presente documento.

Pertanto di seguito verranno identificate le figure designate, per la presente unitd produttiva,
dell'attuazione delle misure di prevenzione e primo intervento in caso di emergenza con evidenza

delle relazioni e dei flussi comunicativi fra le stesse.
4.1 Emergenze in relazione all'orario

L'esito di una situazione di emergenza pud essere influenzato in maniera significativa dalla
variabilita di alcuni fattori, come ad es. il numero e la competenza delle persone presenti negli
ambienti al momento in cui I'emergenza si manifesti. Per tale ragione la gestione dell'emergenza
assume un significato diverso a seconda che questa si presenti durante l'orario di lavoro o al di
fuori di guesto.

4.2 Emergenze durante l'orario di attivita

Questo tipo di emergenza tiene conto del fatto che, durante l'orario di lavoro, si raggiunge il
massimo numero di presenze contemporanee nell'edificio (es. in concomitanza con lo svolgimento
delle attivita presso gli uffici ed impianti).

Indicativamente si pud considerare che I'orario di attivita, con elevaio numero di persone presenti,
sia compreso

ORARIO UFFICI ORDINARIO:
TRA IL LUNEDI E IL VENERDI DALLE 7:00 ALLE 19,00
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4.3 Emergenze al di fuori dell'orario di attivita

Per quanto attiene casi di natura eccezionale che dovessero prevedere la presenza di personale al

di fuori del normale orario di lavoro, si procedera con disposizioni del datore di lavoro che

indicheranno anche le norme comportamentali cui detto personale si dovra attenere e allre

procedure ritenute necessarie. In ogni caso si applicheranno le regole comportamentali di cui al

paragrafo 5.2 e 5.3 del presente piano "Istruzioni e procedure d' intervento”.

4.4

Le figure dell'emergenza

Ai fini dellapplicazione del presente piano di emergenza nella tabella seguente vengono

specificate le figure chiamate ad operare in caso di situazioni di emergenza rimandando alla

sezione “Istruzioni e Procedure di Intervento” per la descrizione dettagliata di relativi compiti e

responsabilita.

Figure

= es i i
dell'emergenza Descrizione Acronimi
Coordina tutte le azioni da intraprendere duranle un'emergenza
E:::g;‘;o::“i?ﬂi generale- Corrisponde al Coordinatore emergenza del Complesso S, CEG
Michele .
Coprdinglore _emergenza _dei _singoll _istituli _che _occupano il
‘E:“WH””:?“;HE“E‘-DLFB Complesso_del _san Michele: sovraintende tutte le azioni da
mufz e intraprendere durante un'emergenza coadiuvandosi con il CEG CEI
(OVE PRESENTE) [nota] In caso di non Individuazione | compili sono eseguiti dall'addetic
all'emergenza contatiato
ADDETTO ALLE Si altiva per tutte le comunicazioni da effettuare, in caso di frota 1]
COMUNICAZIONI ESTERNE | emergenza, verso gli organi esterni di soccorso
Personale specificatamente e appositamente addestrato operante
presso |'Ufficio Partineria (Addetto alla Vigilanza)
e e ?;j F:am\{a tac; ‘ ?Ig:rl _sagn;alaz_mne di preallarmefallarme attivata
COURPLLO ALL AT . “:Eptan_o ir E;\ZIQI’IE u1n;| o o B ) ACC
(AD 0 ALLA VIGILANZA) o} ora |Ir'| gcaso di necessita e di qc iesta de Gﬂll‘ m_at?re o de {AV)
HEH Addetto allEmergenza per tutte le chiamate necessarie sia interne e
sia per la richiesta di scccorsi esterni,
Fuori del nermale orario di lavora assicura il presidic.
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLO I, CAPO 111, 5EZ. VI
Enle/A mnung BHREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plessao Yaa i san Michele n.22= Roma (RM)

Designata ai sensi del Titolo | Sezione VI D.Lgs 81/2008, si attiva
per le azioni da compiere nei confronti di un‘emergenza.

Sauapra DI EMERGENZA | Personale appositamente formato con istruzione teorica e pratica SE
{ADDETTO EMERGENZA) come indicato dal D.M. 10.03.1998 [AE)
L'Addetto all'esmergenza sovrintende tutte le azioni da intraprendere
per la sua Zona di competenza duranie 'emergenza

Designati ai sensi del Titolo | Sezione VI D.lgs 81/2008 per

ADDETTI AL PRIND l'attivazione degli interventi di prime soccorso. APS
SoccoRrso Personale appositamente formato con istruzione teorica e pratica

come indicato dal D.M. 388/2003
AusILIARE ASSISTENZA Al verificarsi di un'emergenza agisce per la salvaguardia di persone AD

DisaBILI che possiedono un'inabilitd temporanea o permanente

Si attiva per la stampa o raccolta di registri e/o fogli di firma e/o |
ADDETTI ALLE PRESENZE | passi delle presenze giornaliere per coadiuvare il Coordinatore per la AP
verifica finale

[mota 1] Funzione ricoperta dal CEG (o sostituto o Addetto All'emergenza) , coadiuvati dalla Vigilanza addetia al
controllo allarmi (ACG/AV)

Ai sensi del art, 10 del DM S69 del 20/05/1992 e del DM 418 del
RESPONSABILE TECNICO 30/06/1195 e della Circolare del Ministerc per i beni e le attivita RT
culturali SG. n.132 del 8/10/2004
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PSE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA FE DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81108 - TITOLO L. CAPO L1l SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Wia di san Michele n.22— Roma (RM)

4.5 Schemi di flusso comunicazioni e interventi

Le procedure da attuare in caso di emergenza definiscono sia compiti e responsabilita di ciascun
soggelto coinvolto a vario titolo nella gestione delle emergenze che le modalita di comunicazione e
relazione fra gli stessi.

A tal proposito si riporta di seguito lo schema delle relazioni fra le varie figure coinvolte nella
gestione delle emergenze e il diagramma di flusso delle comunicazioni.

L'emergenza verra gestita in base a differenti “livelli" di allarme di seguito definiti a cui

corrisponderanne, per ciascun soggetto, specifici compiti e azioni.

ALLARME DI PRIMO LIVELLO PREALLARME
Rappresenta uno stato di allerta nei confronti di un possibile evento pericoloso.

Lo scopa del preallarme & di attivare tempestivamente le figure competenti individuate nel plano di emergenza; in questo

maodo la struttura risultera pronta ed organizzala ad affrontare una eventuale evacuazione.

Viene diramalo da un gualsiasi componente della squadra di emergenza qualora ravvisi una situazione di potenziale
pericolo anche senza aver contatiate ancora il Coordinatore delle emergenze o un addetto alla squadra di emergenza.
Qualora |2 situazione lo richieda il preallarme dovré essere comunicato (a vace, a mezzo telefono) solo alle persone

intergssate (addetti alla squadra di emaergenza, coordinatore per 'emergenza).

ALLARME DI SECONDO LIVELLO EVACUAZIONE

Rappresenta la necessita di abbandonare lo 5ta-hilé nel minor tempo possibile.

Le modalita di evacuazione dello stabile sono decise dal Coordinatore delle emergenze (es. evacuazione di un sola
plano o parte di edificio, evacuazione a fasi successive piana 4, piane 3, eco).

Viene diramato dal coordinalore delle emergenze atraverso appaosito dispositivo,

FINE EMERGENZA CESSATO ALLARME

Rappresenta la fine dello stato di emergenza reale o presunta.
Viene diramato dal Coordinatore delle emergenze quande le condizioni di sicurezza all'interno dell'ufficio sono state

npristinate.

Gli schemi di comunicazione (frecce) e le figure delle emergenze (quadrati) illustrati nella pagina
successiva, sono aggiornati in funzione di modifiche della struttura organizzativa dellISTITUTO
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D.Les. §1/08 - TITOLO I, CAPO 111, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Via di san Michele n.22- Roma (RM)
CEG YDETTO CENTRALIN
mEssssssamEmEn EU..E\I'MQHE
COORDINATORE G.S.MICHELE | ™ B ANTINCENDIO S oo oenc oo AUTOMATICA
(UFFICIOSPP o UFFICIOTECNIC) | CoMAcazcwe  RBDETTO VIGILANE EMERGENZA
06/6723 4454 SOSTITUTD
0B/G723 4839
VERIFIGA DELL EVENTO

DDETTO SQUADR
EMERGENZA
DI Z20MA

CoMUNICAZIONE
01 COORDINAMENTO

SE

COORDINAMENTO TRA CEG E AV FER LA CHIAMATA DEI :
SOCCORSI ESTERN E ATTIVAZIONE ALLARKE GENERALE [

5 Shpmiols GOMUNCAZIONE PER NO

I EVACUARE IL PERSONALE

| EVACUAZIONE ]

I

i TOTALE P
- ¢

INTERVENTO
DELLA SE CON
ESTINTORE

LEGENDA
COMUNICAZION] E AZICONI DI PREALLARME
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CEG COMUNICAZIONE HILE"MEGNE
GOORDINATORE G.S MICHELE AEE RIS GBIk ISR VISt
(UFFICID SPF 0 UFFICIO TECNICO) S 1EMI,'='ﬁ _,HZA

D6/6723 4454 - 06/6723 4839 : —
ADDETTO VIGILANZA (ACC/AV) :
UFFICIO PORTINERIA :
08/&T743 4949
I COMUNCAZIONE DV
| cawm CEI VERIFICA DELL EVENTO
1 | COMPLESSO . COORDINATORE
| S.MICHELE \
I o ACC/AV
i I

COORRINAMENTO CON CEG AV PER LA CHAMATA DE
SOCCORSIESTERNI E ATTIVAZIONE ALLARME GENERALE
DV EVAC UAZIONE

 INTERVENTO DEI
SOCCORSI
ESTERNI

COMUMCAIIONE PER
EVACIARE [ PERSONALE

EVACUAZIONE L

T
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PSE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLO 1. CAPO 111, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plessn Viadi san Michele n.22- Roma (RM)

5 ISTRUZIONI E PROCEDURE DI INTERVENTO

Le procedure operative costituiscono il fulcro del piano di emergenza, essendo linsieme delle azioni
che ciascuno, per guanto di competenza, € tenuto a seguire in caso di allarme.

Quanto descritto nella presente sezione dovra essere illusirato ai lavoratori nel’'ambito dell'attivita di
informazione e formazione prevista dagli artt. 36-37 del D.Lgs. 81/2008 e successive modifiche,
almeno una volta all'anno e preferibilmente in occasione delle esercitazioni periodiche previste dalla
norma.

| principi generali su cui si basano le procedure operative di sequito descritte sono i seguenti:

« raggiungere un buon grado di dettaglio nella definizione degli interventi, non trascurando che il
comportamento umano € uno strumento flessibile rispetto alla possibilita che gli eventi non
seguano esattamente l'evoluzione prevista;

. nell'ottica illustrata nel punto precedente, quindi, si pud affermare che la capacita di affrontare
le emergenze del personale aziendale, essendo una miscela di nozioni apprese a corsi
specifici, eventuali esperienze personali e conoscenza degli impianti, pud ragionevolmente
abbassare il livello di pericolesita delle emergenze, riducendone | tempi di risoluzione o
variando, per il meglio, lo schema di intervento.

Infine, nell'intento di raggiungere un buon grado di efficienza e considerato che I'emergenza in quanto
tale induce situazioni di affanno e minore lucidita, & comungue opportuno impartire un numero non
troppo elevato di istruzioni chiare e semplici, evitando dettagli trascurabili e difficili da ricordare.

5.1 Procedure di Intervento per Tipologia di Ruolo

| soggetti designati a vario titolo per la gestione delle emergenze dovranno attuare specifiche azioni in
funzione del livello di allarme.

Di seguito si illustrano per ciascuna figura le azioni da svolgere sia in condizioni di “normalita” al fine di
prevenire I'insorgere di una siluazione di emergenza che in stato di eventuale preallarme, allarme e
cessato allarme.
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PS E PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D Les B1/AK - TITOLO 1, CAPO 11, SEZ, V]
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIV]
Plesso Via di san Michele n.22= Romy (RM)
CEI

COORDINATORE EMERGENZE DI ISTITUTQ ™1

COMPITI IN CONDIZIONI DI NORMALITA

. RICEVE SEGNALAZIONE DA CHIUNDUE RILEVI EVENTUALI INEFFICIENZE RELATIVE ALLA SICUREZZA (MEFFICIENZA DE| MEZZI E DELLE
ATTREZZATURE DI DIFESA ANTINGEMDID, OSTACOLI CHE IMPEDISCOND L'IMMEDIATA, COSTANTE £ SICURA UTILIZZAZIONE DE| MEZZI
ANTINGENDID O CHE CONDIZIONANG IL DEFLUSSO DEL PERSONALE VERSO LUDGHI SICURI)

¢ AvviSA, IN RELAZIONE ALLA GRAVITA DELLE INEFFICIENZE RISCONTRATE L'UFFICIO TECNICO Q IL SERVIZO DI PREVENZIDNE
oEL ComPLesso DEL San MicseLe (S.P.P. DG ABAP) SER DEFINIRE LE MISURE DI SBICUBEZZA DA ADOTTARE PER L RIPRISTING
DELLE CONDIZIONI DI SICURE 224 PREESISTENTI

COMPITI IN CONDIZIONI DI PREALLARME

+  RICEVE LA COMUNICAZIONE [ UNA SITUAZIONE D| EMERGENZA DAL ADDETTO ALLA VIGILANZA, AVVISATO DALLA CENTRALINA DI
CONTROLLO ANTINGENDIO, O EVENTUALMENTE DALL' ADDETTO SE (AE) DI AREA [CONTATTATO DA GHI HA AVVISTATO L'EVENTO)

[NoTA 2]

«  SIPORTA SUL LUCGO IN CUIE STATO SEGNALATO LEVENTO (O IN PROSSIMITA DELLO STESSO) AL FINE DI VALUTARNE NATURA, ENTITAE
STATO Dl EVOLUZIONE. DECIDE QUINDI SUL DA FARSI COORDINANDOSI CON GLI ADDETTI ALLA SCUAD RS DI EMERGENZA,

«  DEFNISCE, COORDINANDO CON CEG (0 SUD SOSTITUTO) DEL COMPLESSO DEL SAN MICHELE, SE L'EVOLUZIONE DEL PERICOLO
SEGNALATO RICHIEDA IL PASSAGGIO ALLO STATC DI "ALLARME" O 0l "CESSATO ALLARME” E COMUNICAND LA DECISICNE ALL' ADDETTO
ALLA SQUADRA EMERGENZA DI ZONA

=t COMPITI IN CONDIZIONI DI ALLARME/EVACUAZIONE

CooRDINANDDSI CON CooRDINATORE EMERCGENZA DEL COMPLESSO DEL San MICHELE:

«  DIRAMA [DIRETTAMENTE O TRAMITE ADDETTC ALL'EMERGEMZA O CONTATTANDD LA SALA ALLARMVUFFICIO PORTINERIA (ACC-AV)]
L'EVAGUAZIONE DEL COMPLESSO MEDIANTE L'ATTIVAZIONE DEL SISTEMA DI ALLARME SONORD DIFFUSO [NOTA 3]

» RICHEDE TELEFONICAMENTE [DIRETTAMENTE O THAMITE ADDETTO ALUEMERGENZA O DAL ADDETTO SALA  ALLARMIUFFICIO
PORTINERIA {(ACG-AV)] LINTERVENTD DELLE STRUTTURE DI SOCCORSD ESTERNE (VEDI NUMERI UTILI ALLEGATO 2 & MODULD DI
CHIAMATA [N ALLEGATD 3), FORNENDO LE NECESSARIE INFORMAZION| SULL'EVENTE,

. DisPoNE, OVE POSSIBILE, IL COMPITO PER IL DISTAGCO DELL'INTERAUTTCRE ELETTRICO GENERALE

| = AAGGIUNGE IL LUOGD SICURD (PUNTO DI RACCOLTA) CONVENUTO E COORDINA L'ATTIVITA DI CONTROLLG DELLE PRESENZE NEL PUNTOD
ESTERNQ DI RACCOLTA,

'« COLLABORA CON LE SQUADRE DI SQCCORSO ESTERNE CON AZIONI DI SUPPORTD E FORNISCE A QUESTE OGNI UTILE INFORMAZIONE PER
LOCALIZZARE EVENTUALMENTE LE DIFESE ED | MEZZI DI CONTRASTO ESISTENTI NELLA SEDE DI LORO COMPETENZA

COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME

«  COMUNICA, DIRETTAMENTE E/O MEDIANTE L& SCUADRA PEA L& GESTIONE DELLE EMERGENZE, A TUTTO IL PERSONALE LA REVOCA
DELLO STATO DI ALLARME DEL COMPLESSS DEL San MICHELE

. INVITA TUTTQ IL PERSONALE A RIENTRARE AL PROPAIC POSTO O LAVORD MANTENENDO UN COMPORTAMENTO CORFETTO.

[MOTA 1] IN SUA ASSENZA O SE NON INDIVIDUATD SVOLGE | COMPITI L'ADDETTO ALL'EMERGENZE GHE RICEVE COMUNICAZIONE DELL'EVENTO
[NOTA 2] 1L PREALLARME ATTIVATO DAI RILEVATORI DI INGENDIO PUG DOPO UN CERTO TEMPQ Ty ATTIVARE L'IMPIANTO D'ALLARME SONORO
[NOTA 3 ] UALLARME SONORO ANTINCENDID E ATTIVATO © MANUALMENTE CON | PULSANTI DI EMERGENZA O AUTOMATIGAMENTE
DALL'IMPIANTO DI RILEVAZIONE FUMI ANCHE IN FASE DI PREALLARME DOPC UN CEATO TEMPO Tx (RILEVAZIONE DEL PRINGIPIO DI INCENDIO)
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D.Lgs. $1/08 - TITOLO I, CAPO LIL, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Vig di san Michele n. 22— Boma (RM}

Rt

COMPITI IN CONDIZIONI DI NORMALITA

. VERIFICA PERIODICAMENTE LE MISURE ANTINCENDIO PER VALUTARE EVENTUALI INEFFICIENZE DI UND O PIU ELEMENT! DI SICUREZZA
(INEFFICIENZA DEI MEZZI E DELLE ATTREZZATURE DI DIFESA ANTINCENDIO, OSTACOLI GHE IMPEDISCOND L'IMMEDIATA, COSTANTE E
SIGURA UTILIZZAZIONE DE| MEZZI ANTINGENDIO O CHE CONDIZIONAND IL DEFLUSSC DEL PEASONALE VERSO LUDGHI SICURI)

o Avvisa, IN RELAZIONE ALLA GRAVITA DELLE INEFFICIENZE RISCONTRATE IL RISCONTARATE L'UFFICIO TECNICO O IL SERVIZO DI
FREVENZIONE peL CoMPLESSO DEL SAN MicHELE (S.P.P. DG ABAP) PER DEFINIRE LE MISURE DI SICUREZZA DA ADUTTARE PER
IL RIPRISTING DELLE CONDIZIONI DI SIGUREZZA PREESISTENTI

COMPITI IN CONDIZIONI DI PREALLARME

«  SIPORTA IMMEDIATAMENTE PRESSO L'AREA/ZONA O PRHOPRIA COMPETENZA © 1L LUOGO DOVE SIE MANIFESTATO L'EVENTD, AVVERTITO
DA CHI HA BAVVISATC L'EVENTO VISIVAMENTE O DAL ADDETTO SALA ALLARMIUFFICIO FORTINERIA (ACC-AV) [nOTA 1]

. SE LE CONDIZIONI LD RICHIEDOND, UTILIZZA | MEZZI DI CONTRASTO PRESENTI Al PIANI (ESTINTORI) SULLA BASE DELLA PRCPRIA
CAPACITA E COMPETENZA,

« Procepe, coorpivanpos: con L CEI (sE inoivipuaTo) Efo con IL CEG (o suo sasTimuta) pEL COMPLESSO DEL SAN MICHELE
ALLA SEGNALAZIONE DELLD STATO 0l GESSATO ALLARME O (SE L'EVENTO LO RICHIEDE) ALLA ATTIVAZIONE DELLE PROCEDURE D
EVAGUATIONE

COMPITI IN CONDIZIONI DI ALLARME/EVACUAZIONE

CooRpimanDos! con CEG (CoorpiMaToRE EMERGENZA DEL ConpLESSO DEL San MIGHELE)
E/C COORDINATOR| DEI SINGOLI ISTITUTI (SE PRESENTI)

. SIPAEPARA ALLA DIFFUSIONE DELL'EVACUAZIONE ATTRAVERSD L AZIONAMENTC DEI PULSANTI DI ALLARME [N CTA E]

. RICEVUTO IL SEGMALE DI EVACUAZIONE (DALL'IMPIANTO SONDRO DI ALLARME) DIFFONDE L'ORDINE DI EVAGUAZIONE NEL RISPETTO
DELLE PROCEDURE E NORME COMPORTAMENTAL| DESCRITTE NEL PRESENTE PIAND.

. SEGNALA | PERCORS! 01 E30D0 AL PERSONALE CHE EVAGUA IL PIANO AL FINE DI CONSEGUIRE UN DEFLUSSO ORDINATO E COMPOETO E

»  INDIVIDUA ED AIUTA LE PERSONE IN EVIDENTE STATO DI AGITAZIONE, OPPURE CON DIFFICOLTA MOTORIE (PREESISTENTI O
SOPRAVVENUTE), © COMUNGQUE [N DIFFICOLTA (AD ES. VISITATORI OCCASIONALI), AVVALENDOS! EVENTUALMERNTE DELLA
COLLABORAZ IONE DEGLI AUSILIARI ADDETTI Al DISABILI (SE PRESENTI} O D ALTRO PEASOMALE

. [SPEZIGNA | LOCALI PRIMA DI ABBANDONARE LA SEZIONE Di EQIFICIO DI PROPRIA COMPETENZA, CONTROLLANDD CHE L'AREA S1A STATA
INTERAMENTE EVACUATA, CHIUDENDO LE PORTE EVENTUALMENTE LASCIATE APERTE,

. RAGEIUNGE IL PUNTO DI RACCOLTA CONVENUTO £ VERIFICA LE PRESENZE NEL PUNTO ESTERNO DI RAGCOLTA.

U COLLABORA CONM LE SOUADRE [ SDUCORSO ESTERNE CON AZION| DI SUPFORTO E FORMISCOND A QUESTE OGNI UTILE INFORMAZIONE
PEA LOCALIZZARE EVENTUALMENTE LE DIFESE ED | MEZZ| DI CONTRASTO ESISTENTINELLA SEDE DI LORC COMPETENZA

' SuU mviTo DEL CEG | DiRAMA LA cOMUNICAZIONE DEL CESSATO ALLARME E, SE LE CONDIZIONI DI SICUREZZA SOND STATE
RIPRISTINATE, RICONDUCE IL PERSOMALE Al PIANMI,

PREALLARME ATTIVATO DAI RILEVATORI DI INCENDIO PUO DOPO UN CERTD TEMPO Tx ATTIVARE L'IMPIANTO [ ALLARNME SONGRO

[NaTa 2]: UALLARME SONORO ANTINGENDID E ATTIVATD O MANUALMENTE CON | PULSANTI DI EMERGENZA O AUTOMATICAMENTE
DALL'IMPIANTO DI BILEVAZIONE FUMI ANSHE M FASE DI PREALLARME DOPO UN CERTO TEMFPO Ty (RILEVAZIONE DEL PRINCIPIO DI
INGENDID)
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PSE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLO I, CAPO 111, SEZ. VI
Ente/Amm.ne MEEZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Wi di san Michele n.22- Roma (RM)
APS K
ADDETTI DI PRIMO SOCCORSO

COMPITI IN CONDIZIONI DI NORMALITA

«  SEGNALA SF RILEVA SCADENTE O MANCANZA DE| FRESIDI 01 PRIMO Soccarsa L'UFFICIO SPP peL ComeLesso DeEL San MicHsLs
(S.P.P. DG ABAP) PER LA SOSTITUZIONE (IN CASD DI SCADENZA) O INTEGRAZICNE (IN CASO D1 ASSENZA)

COMPITI IN CONDIZIONI DI EMERGENZA SANITARIA

. S| PORTA IMMEDIATAMENTE SUL LUDGED IN CUI E STATA SEGNALATA L'EMERGENZA SANITARIA E PROVVEDE AFFINCHE SIAMO ESEGUITI |
PRIMI INTERVENTI SULLA PERSONA INFORTUNATA

*  SENECESSARID CONTATTA | SOCCORS] SANITARIESTERM| (118}

COMPITI IN caﬁm_zmm DI ALLARME/EVACUAZIONE

. SE IL SUD SERVIZIO NON VIENE ESPRESSAMENTE RICHIESTO DA UN QUALSIASI ADDETTO ALLA GESTIONE DELLE EMERGENZA ESCE DAl
LOCALI SEGUENDO IL FLUSSQ DI PERSONE E RAGGIUNGE IL FUNTD DI RACCOLTA.

. SIMETTE A DISPOSIZIONE DEL PERSONALE PER FORNIRE L'ASSISTENZA SANITARIA EVENTUALMENTE NECESSARIA,

COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME

«  SumviTopeL CEG, O DI UNADDETTO ALL'EMERGENZA RIFRENDE LE NORMALI ATTIVITA LAVORATIVE
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81408 - TITOLO 1, CAPO [I1, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Vi di san Michele n.22— Roma {(RM)
AD
ADDETTI Al DISABILI™ ™Y

COMPITI IN CONDIZIONI DI PREALLARME

. NON NECESSARIO

COMPIT! IN CONDIZIONI DI ALLARME/EVACUAZIONE

. RAGGIUNGOND IMMEDIATAMENTE LA PERSONA A SUPPORTO DELLA QUALE SOND STATI PREVENMTIVAMENTE ASSEGNATI OPFURE
INDICATAGLI DA CHI HA RAVVISATO LA DIFFICOLTA DI QUALCHE PERSONA,

= S| PORTAND, CON L'ASSISTITO, IN PROSSIMITA DELLA PIJ VICINA USCITA DI PIAND E AGEVOLAND L'ESODO DEL DISABILE

. ASSISTONG IL DISABILE ANCHE DOPO AVER RAGGIUNTO IL PUNTO ESTERMO DI RACCOLTA,

COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME

»  SIDIRIGOND, INSIEME AL DISABILE, VERSO | LOCALI PRECEDENTEMENTE ABBANDCONATI CON LO SCOPO O| RIPRENDERE SE POSSIBILE LE
ATTIVITA SOEPESE

[Mota 1]; FUNZIONE RICOPEATA DA UN ADDETTO ALLA SQUADRA DI EMERGENZA 0 AL PERSONALE IMMEDIATAMENTE PIU VISING ALLA
PERSOMA [N STATD DI GIFFICOLTA
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DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

PS E PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DG-A D.Lgs. §1/08 - TITOLO 1, CAPO [11. SEZ. VI

Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALFE ARCHIVI
Plessn WVia di san Michele n22- Roma(RM)
ACC/Ayreatl

ADDETTO CENTRALINA DI CONTROLLO/SEGNALAZIONE ALLARMI
(PORTINERIA/ADDETTO ALLA ViGiLAnzA) 4949

COMPITI IN CONDIZIONI DI PREALLARME

*  RICEVE LA COMUNICAZIONE 0l PREALLAAME DA CHI HA BAVVISATD L'EVENTO VISIVAMENTE © DALLA CENTRALINA ANTINGENDHD [NoTa
2):

. COMUNICA IL PREALLAAME ALL' ADDETTO ALLU'EMERGENZE DI AREA/ZONA OVE E' STATD RILEVATO/SEGNALATO L'EVENTO AL FINE OI
VALUTARNE NATURA, ENTITA E STATO DI EVOLUZIONE.

COMPITI IN CONDIZIONI DI ALLARME/EVACUAZIONE

«  SusecNALAzIONE DEL COOADINATORE DELLE EMERGENZE (CEG) ATTIVA L' ALLAAME PER L EVAGUAZIONE [NaTA 3]

. Su SEGMALAZIONE DEL CODRDINATORE DELLE EMERGENZE, ALLERTA LE 3TRUTTUARE DI SOCLORSD ESTEANE FORNENDD LE SEGUENTI

INDICAZIONE
- NATURA E STATO DI EVOLUZIONE DELL'EVENTO CHE HA DETERMINATO L'EMERGENEZA,

- UBICAZIONE DEL LUOGO DOVE 51 E MANIFESTATO L'EVENTO/INCIDENTE;
LOCALIZZAZIONE DELL'EVENTOY INCIDENTE ALL'INTERND DELL'ECHFICIO {PIAND INTERRATO, TERRA, FUORI TERFA);
- NUMERQ APPROSSIMATIVO DN PRESENZE]
- STATO DI AVANZAMENTO DELL'EVACUAZIONE ED EVENTUALE PRESENZA DI PERSONALE IMPOSSIBILITATOD ALL'ESODO
(LOCALIZZANDOLO ESATTAMENTE).

Sicoapiuva con IL CEG PER IL DISTACCO DELL INTERRUTTORE GENERALE DELL IMPIANTO ELETTRICO,

. ABBANDOMA IL FOSTO DI LAVORO E IMPEGNA | PERCORS! D'ESODO FING AL AAGGIUNGIMENTO DEL PUNTO DI RACGOLTA

COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME

+  FIPRENDE LE NORMALI ATTIVITA LAVORATIVE SEGNALANDO EVENTUALI ANCMALIE

[NoTa 1] cOADIUVA IL CODRDIMATORE DELL'EMERGENZA PER LE COMUNICAZIONI Al SOCCORSI ESTERNI

[NoTa 2]: ] ATTIVAZIONE AUTOMATICA DI PREALLARME RILEVATORE Ol FUMO GOMN SEGNALAZIONE SULLA CENTRALINA ANTINGENDIO, IL
PREALLARME ATTIVATO DAL FILEVATORI DI INCENDIO PUD DOPC UN CERTO TEMPO Ty ATTIVARE L'IMPIANTD D'ALLARME SONORD

[Nota 3] LALLARME SONORO ANTINGENDIG E ATTIVATO O MANUALMENTE GOM | PULSANTI DI EMERGENZA © AUTOMATICAMENTE
DALL'IMPIANTD DI RILEVAZIONE FUMI ANCHE IN FASE DI PREALLARME DOFO UN CERATO TEMPO Ty (RILEVAZIONE DEL PRINCIPIO DI
INCENDIO) O MANUALMENTE MEDIANTE PULSANTI DI ALLARME
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLO [, CAPO 111, SEZ. VI
Ente/ Amm.ng DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Vindi san Michele n.22- Roma (RM)
RT

RESPONSABILE UFFICIO TECNICO DGABAP
COMPITI IN CONDIZIONI DI NORMALITA

IL RESPONSABILE TECMICO ADDETTO ALLA SICUREEZA DEVE INTERVENIRE AFFINCHE!

. SIANO MANTENUT! EFFICIENT! | MEZZI ANTINGENDIO E BIANO ESEGUITE CON TEMPESTIVITA LE MAMUTENZIONI Q SOSTITUZIONI
MEGESSARIE.

. SIANOD ALTRES! CONDOTTE PERIODICAMENTE VERIFIGHE DEGLI STESS! MEZZI CON CADENZA MON SUPERICRE A SEI MESI ED ANNCTATE
MEL REGIETRO DEI CONTROLLY

| ® SIAMO MANTENUTI COSTANTEMENTE N BUONG STATD TUTTI GLI IMPIANTI PAESENTI NELL'EDIFIGIO. GLI SCHEMI AGGIORNATI OI CETTI
IMPIAKTI NONGHE Dl TUTTE LE CONDOTTE, FOGNE E OPERE IDRAULICHE, STRETTAMENTE CONNESSE AL FUNZIONAMENTO DELL'EDIFICIO,
OVE IN DOTAZIONE ALL'ISTITUTO, DEVOND ESSERE CONSERVATI M APPOS(TO FASCICOLD. IN PARTICOLARE PER GLI IMPIANT| ELETTRICI
DEVE ESSERE FREVISTO CHE LN ADDETTC QUALIFICATO PROVVEDA, CON L4 PERIDDICITA STABLITA DALLE SPECIFICHE NORMATIVE
CEl, AL LORO CONTHOLLO E MAMUTEMZIONE ED A SEGNALARE AL RESPONSABILE DELL'ATTIVITA EVENTUALI CARENZE gfo
MALFUNZIOMAMENTD, FER GLI OPPORTUNI PROVVEDIMENTI. OGNI LORD MODIFICA ¢ INTEGRAZIONE DOVRA ESSERE ANNOTATA NEL
REGISTRO DEI CONTRGCLLI E INSERITA MEI RELATIVI SGHEMI. IN QGNI CASD TUTTI GLI IMPIANTI DEVOND ESSERE SOTTOPOSTI A
VERIFICHE PERIODICHE CON CADENZA NOM SUPERIORE A TRE ANNI

= SIANO TEMUTI IN BUONO STATO GLI IMPLANT| DI VENTILAZIONE, DI CONDIZIOMNAMENTD E RISCALDAMENTO CVE ESISTENTI, PREVEDENDO
I PARTICOLARE UMA VERIFIGA PERIDDICA DEGLI STESS| CON CADENZA NON SUPERIOSE AD UN ANNO. LE CENTRALI TERMIGHE E |
FRIGORIFERE DEVOND ESSERE CONDOTTE DA PEASONALE DUALIFICATO N CONFORMITA CON QUANTO PREVISTC DALLE VIGENTI |
NORMATIVE;

. SiA PREVISTD UN SERVIZIO DRGANIZZATO COMPOSTD DA UN NUMERD PRCPORZIONATO D1 ADDETTI QUALIFICATI, IN BASE ALLE |

DIMENSIONI E ALLE CARATTERISTICHE DELLATTIVITA, ESPERTI NELL'USD DEI MEZZ! ANTINGENDID INSTALLATI, i

* SIAN0 ESEGUITE PER IL PEASOMALE ADDETTO ALL'ATTIVITA FERIODICHE AIUNIONI DI ADDESTRAMENTO E BI ISTRUZIONI SULL'USO DE
MEZZI DI SDOCORS0 E 0 ALLARME, NONGHE ESERGITAZIDNI 0 SFOLLAMENTO DELLATTIVITA,

- CURA LA TENUTA Ol UN REGISTRO QVE SONC ANNOTATI TUTT| GLI INTERVENTI ED | CONTROLLI RELATIVI ALL'EFFICIENZA DEGLI IMPIANTI
ELETTRICI DELL'ILLUMINAZIONE 0| SICUREZZA £ DEI PRESIDI ANTINCENDIQ, NONCHE ALL'DSSERVANZA DELLA NOAMATIVA RELATIVA Al
CARIGHI D'INCENMDID NE| VAR AMBIENTI DELL'EDIFICIO E NELLE AREE A RISCHIO SPECIFICD,

ADDETTO AGLI IMPIANTI

COMPITI IN CONDIZIONI DI ALLARME/EVACUAZIONE

« [DISPONE, OVE POSSIBILE, IL DISTACCO DELLINTERRUTTOHE DELL IMPIANTD ELETTRICD DI AHEA

- ABBANDONA |L POSTO DI LAVORD E IMPEGNA | FERCORSI D'ESODO FIND AL RAGGIUNGIMENTD DEL PUNTO DI RACCOLTA

'COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME

«  FIPRENDE LE NORMALI ATTIVITA LAVORATIVE SU INGICAZIONE DEL CEG 0 DELLA SE CompPLESS0 DEL San MICHELE
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELLEMERGENZA

DG-A D.Legs. 81/08 - TITOLO 1. CAPO I11, SEZ. VI
Emte/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Wia di san Michele n.22- Roma (EM)
AP
ADDETTI ALLE PRESENZE

COMPITI IN CONDIZIONI DI NORMALITA

»  TUTTOIL PERSONALE FACENTE PARTE DEGLI UFFIC| PREPOSTI DEVONO STAMPARE O PREDISPORAE | REGISTRI E/D FOBELI DI FIRMA E/D |
FASSI DEL VARIC PERSONALE " PRESENTE SECONDD IL SEGUENTE SCHEMA:

v UFFICIC DEL PERIONALE: PER PRESENZE PERSONALE INTERNO
¥ UFFICIO TECNICO/CONSEGNATARIO: PER PRESENZE PERSOMALE DITTE IN APPALTD

v UFFICIO ACCOGLIENZA: PER PRESENZE UTENTI E COLLABORATORI {G‘E SlA A CHI CONSEGNATO IL PASS GIORNALIERD)

COMPITI IN CONDIZIONI DI PREALLARME

. MON NEGESSARID

COMPITI IN CONDIZION| DI ALLARME/EVACUAZIONE

. FRELEVAND IL FOGLIO PRESENZA STAMPATO O | REGISTRIE/O FOGLI DI FIRMA EfO | PASS| DEL VARIO FERSONALE " PRESENTE

. ABBANDONAND IL POSTO DI LAYORD ED IMPEGNAND | PERCCRSE D'ESODO SOLO A SEGUITC DI ESPRESSA COMUNICAZ |ONE DELL'ORDINE
Dl EVACUAZIONE (VEDI PROCEDURE PER IL LAVORATOR)

. RAGGIUNGOND IL LUQEO SICURD ESTERND, RIMANENDD DROINATAMENTE NEL GRUPPQ, E CONSEGMANC IL FOSLID FRESEMZE AL CEG
PER LA VERIFICA FINALE

GOMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATC ALLARME

s S|ATTENGOND ALLE INDICAZIONI IMPARTITE DAL CEG

Revisione numero: (2 Pug.
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLO I, CAPO 111, SEZ. VI
EntefA mm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Via di san Michele n22- Roma (KM
LAVORATORI E UTENTI

COMPITI IN CONDIZIONI DI NGRMALI‘[_'A

. MANTENGONO LE GENERALI CONDIZIONI DI SIGUREZZA DEGLI AMBIENTI DI LAVORD,

. EVITANO DI INTAALCIARE | PASSAGGI E SOPRATTUTTO LE YIE E LE USCITE DI EMERGENZA,

+  COMUNICANO AL PROPRIC RESPONSAEILE DI ISTITUTD EVENTUALI ANOMALIE E MALFUNZICNAMENT| RISCONTRATI DURANTE LE PROPRIE
ATTIVITA (EFFICIENZA DE| MEZZI £ DELLE ATTREZZATURE DI DIFESA; OSTAGOL| GHE IMPEDISCOND L IMMEDIATA, GOSTANTE E SICURA
UTILIZZAZIONE DEI MEZZI ANTINGENDIO, O CHE CONDIZIONANO |L DEFLUSSD DEL PERSONALE VERSO LUOGHI SICURI} CHE I
ATTIVERANND PER COMUNICARLO DIRETTAMENTE ALL'UFFICIO TECNICO O UFFICIO SPP peL GOMPLESSO DEL SAM MICHELE

(S.P.P. DG ABAP)

. USUFRUISCOND DELLE ATTREZZATURE E DEGLI IMPIANTI MEI TEMP| E NEIMOD| INDISPENSABILI ALL'ESPLETAMENTO DEI PROPRI COMFITI,
NELLA CORRETTEZZA DELLE FROCEDURE (M SICUREZZA.

. NON EFFETTLIAND INTERVENT| PERSONALI SUGLI IMPIANTI SE NON PER | GAS| AUTORIZZAT

. EviTaM0 01 MANOME TTERE, DSTHUIRE B/C SFOSTARE MEZZI DI ESTINZIONE.

COMPITI IN CONDIZIONI DI EMERGENZA E ALLARME/EVACUAZIONE

«  SE INDIVIDUAND IL PERIGOLO MANTENGOND LA CALMA E COMUNICANGO AL CEG O ALL'ADDETTO ALL'EMERGENZA (SE/AE) O DAL
ADDETTO SALA ALLARMI/UFFICIC PORTINERIA {ACC-AV) AL NUMERD INTERNC 4348 E S| ASTENGONO DA INIZIATIVE PERSONALL.

v |NCASD DI SEGNALAZIONE AUTOMATICA DELL ALLARME AMTINGENDIO S| PREFPARANO ALLA EVACUAZIONE [NOTA 1]

. ABBANDCONANG |L POSTO D) LAVORD E/Q GLI AMBIENTI CHE OCCUPAND ED IMPEGMNANC | PERCORSI D'ESODO SOLO A SEGUITO DI
ESPRESSA COMUNICAZIONE DELL'ORDINE DI EVACUAZIONE.

+  EVITAND | SEGUENT| COMPORTAMENTL
- URLARE,
- MUQVEASINEL VERSO OPPOSTO A QUELLD DELL'SS0DO;
- CORRERE (IN MODO PARTICOLARE LUNGO LE SCALE) E TENTARE DI SOPHAVANZARE CHI STA ATTUANDO L'ESCDOD;

- TRATTENERS! N PROSSIMITA O AVVICINARSIALLA ZONA IN CUI 1 E VERIFICATA LEMERGENZA.

' EVITAND DI FORTARE EFFETTI FERSONALI PESANTIVOLUMINGSI

. RAGGIUNGONG IL LUDGO SICURG ESTERNG, RIMANENDD ORDINATAMENTE NEL GRUPPO FING ALLA CESSAZIONE DELL'ALLARME, AL FINE
DI AGEVOLARE LA VERIFICA DELLE PRESENZE.

COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME

[NOTA 1] L'ALLARME SOMORD ANTINGENRIO E ATTIVATD O MANUALMENTE GON | PULSANTI DI EMERGENZA O AUTOMATICAMENTE
DALL'IMPIANTO O] RILEVAZIONE FUMI ANCHE IN FASE DI FAEALLAAME DOFD UN CERTO TEMPO Ty (RILEUAZ[’DNE DEL PAMNCIPIO DI
INCENDIO)
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P S E PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA

DG-A D.Les. R1/08 - TITOLO [ CAPQ 111, SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plessa Via di san Michele n22= Roma (RM)
PRESTATORI D'OPERA

COMPITI IN CONDIZIONI DI NORMALITA

» HRICEVOND LA INFORMAZIONE SULLE PROGEDURE 0| EMERGENZA ATTRAVERSO LA CONSEGNA DEL DUVRI O DEL DOCUMENTO D
CODRDINAMENTO DA PARTE DEL DATORE DI LAVORC

. ESPLETANG LE PROPRIE ATTIVITA (COMPRESO Il DEPOSITO DELLE PROPRIE ATTREZZATURE E DE| PROPRI PRODOTTI), ESCLUSIVAMENTE
% LOGALI NEI QUAL| 3OND STAT| PREVENTIVAMENTE ED ESFRESSAMENTE AUTORIZZATI E UTILIZZANO SOLO ATTREZZATURE A NORMA E
S| ATTENGONO ALLE NORME DI DETENZIONE DELLE SOSTANZE UTILIZZATE PREVISTE SULLE SCHEDE DI SICUREZ2ZA.

. EVITAND DI INTRALCIARE | PASSAGGI E SOPRATTUTTO LE VIE E LE USCITE D| EMERGENZA.

. MANTENGONO LE GENERALI CONDIZIONI DI SICUREZZA DEGLI AMBIENT] DI LAVOAQ,

+  COMUNICANG AL RESPONSABILE DI APPALTO | EVENTUALI ANOMALIE DI TIPD IMPIANTISTICO/STRUTTURALE RISCONTRATE DURANTE LE
PROFRIZ ATTIVITA E LIINFORMAND DI OGNIEVENTO DAL QUALE FOTREBEE ORIGINARS] UNA SITUAZIONE DI PERICOLO.

. UsUFRUISCOMD DEGLI IMPIANT! NEI TEMPI E NEI MOD| INDISPENSABILI ALLESPLETAMENTO DEI PROPRI COMPITI, NELLA CORRETTEZZA
DELLE PROCEDURE DI SICUREZZA.

|+ NOMEFFETTUANG IMTERVENTI SUGLI IMPIANTI SE NON PREVISTI DALLAPPALTO. _I

COMPITI IN CONDIZIONI DI PREALLARME

*  SE INDIVIDUAND IL PERICOLO MANTENGOND LA CALMA, NE DANNG COMUNICAZIONE O DAL ADDETTO SALA  ALLARMWUFFICIO
PORTINERIA (AGC-AV) AL NUMERC INTERNG 4848 O AL ADDETTO SQUARRA EMERGENZE (SE/AE) DI AREAfZONA 0 2L GEVCEG E 51
ASTENGONOD DA INIZIATIVE PERSONALL

L SE RICEVONG COMUNIGAZIONE DI PERICOLO:
- SOSPEMDONG LE PROPRIE ATTIVITA, S| PREDISPONGONC ALLEMERGENZA, METTONG IN SICUREZZA LE MAGCHINE E LE

ATTREZZATURE UTILIZZATE (DISINSERENDC SE POSSIBILE ANCHE LA SFINA DALLA PRESA F PROTEGGENDD ORGANI O PARTI
PERICOLOSE), RIMUOVOND MATERIALI EVENTUALMENTE DEPOSITATI, S1A PLIA MOMENTANEAMENTE, LUNGO | PASSAGC
- SIPAEDISPONGONO ALL'EVENTUALE ED IMMINENTE ESODO DAILOCALL

- ATTENDONG ULTERIORI COMLUNICAZICNT E/O SEGMALAZION| DA PARTE DEL PERSONALE INCARICATC (CESSATD ALLARME E/O
ALLARME) ATTENENDOS] ALLE DISPOSIZION] CHE GLI VENGOND IMPARTITE.

COMPITI IN CGNDIZEDNI DI ALLARME/EVACUAZIONE

«  RICEVONO LA COMUNICAZIONE Dl ALLARME/EVACUAZIONE DALL'IMPIANTO SOMORO DI EMERGENZA O DAGL! ADDETTI ALL'EMERGENZA
DELLA SE (AE) [NOTA 1)

. BEBANDONAND GLI AMBIENTI QTCUFATI AL MOMENTO DELL ALLARME ED IMPEGNAND | PERCORS| D'ESDDOD SEGUENDO LE ISTRUZIONI
DEL PERSONALE INCARICATO ALLA GESTIONE DELL'EMERGEMZA.

«  SIASTENGOND IN PARTICOLARE DAl SEGUENTI COMPORTAMENTT:
- URLARE,

- MUQVERS|INEL VERSO QOPPOSTO A QUELLO DELL'ESDDD,
- CORRERE [IN PARTICOLAR MODO LUNGO LE SCALE) E TENTARE DI SOFRAVANZARE CHI STA ATTUANDD L'ERODD;

- TRATTEMEASI IN PROSSIMITA O AVVICINARS] ALLA ZONA IN GUI 1 E VERIFICATA L'EMERGENZA.

. BAGGIUNGONO IL "LUDGO SICURD" INDICATO DAGLI ADDETT! CHE LI ASSISTONG, RIMAMNEMDO SEMPAE NEL GRUPFO FINO ALLA
CESSAZIONE DELLA EMERGENZA, AL FINE DI AGEVOLARE LA VERIFICA DELLE PRESENZE,
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P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLO 1, CAPO Il SEZ. Vi
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plessao Via di sun Michele n.22— Roma (RM)

| COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME

| &  S|ATTENGONG ALLE INDICAZIONI IMPARTITE DAL CENSE 0 oaL CEG ComPLESSO DEL SAN MICHELE

[NOTA 1] LALLARME SONORD AMTINGENDIO E ATTIVATO O MANUALMENTE COM | PULSANT| DI EMERGENZA O AUTOMATICAMENTE
DALLIMPIANTO DI BILEVAZIONE FUMI ANCHE IN FASE DI PREALLARME DOPO UN CERTO TEMPO Tx (RILEVAZIONE DEL PRINGIPIO DI
NCENDID)

t Data emissione: aprile/20119 Revisione numero: (12 Pig.
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PIANO INTEGRATO DI GESTIONE

DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA
D.Lgs. 81/08 - TITOLO 1, CAPO LI, SEZ. VI

PSE

DG-A

Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI

Plesso Foma (RN}

Via di san Michele n.22-

5.2 Procedure di Intervento per il personale fuori orario di lavoro normale

COMPITI IN CONDIZIONI DI NORMALITA

MANTENGOND LE GEMERALI CONDIZIONI DI SICUREZZA DEGLI AMBIENTI DI LAVORD.

EVITANO DI INTRALCIARE | PASSAGG! E SOPRATTUTTO LE VIE E LE USCITE DI EMERGENZA,

COMUNICAND ADDETTO SALA ALLARMIUFFICIO PORTINERIA {ACC-AV) AL NUMERD INTERNC 4949 EVENTUAL! ANOMALIE DI TIPO
STAUTTURALE E MALFUNZIONAMENT! RISCONTRAT| DURANTE LE PROPRIE ATTIVITA [EFFICIENZA DEI MEZZI E DELLE ATTREZZATURE DI
HFESA: OSTADOLI CHE IMPEDIBGOND L'IMMEDIRTA. COSTANTE E SICURA UTILIZZAZIONE DE| MEZZI ANTINCENDIO, O CHE CONDIZIONAND
IL DEFLUSSO DEL PERSONALE VERSO LUDGH! SICURE)

USUFRUISCONG DELLE ATTREZZATURE E DEGLI IMPIANTI NEI TEMPI E NEIMODI INDISPENSABILI ALL'EZPLETAMENTO DEI PROFPRI COMPITI,
MELLA CORRETTEZZA DELLE PROCEDURE DI SICUREZZA.

-

NUN EFFETT UF\ND 1NTEF1'\"ENTI PERS DNP.LI SU'E‘ELI IMPLH WTISE NON PER | CASI AUTORIZZATI

EV‘ITANO DIMANOMETTERE, OSTRUIRE E_I‘G SPOSTARE MEZZI DI ESTINZIONE,

COMPITI IN CONDIZIONI DI ALLARME/EVACUAZIONE

SE INDIVIDUANC IL PERICOLO MANTENGOND LA CALMA E COMUNICAND ADDETTO SALA ALLARMVUFFIGIO PORTINERIA (ACC-AY) AL
NUMERQ INTERNO 4948 £ 5/ ASTENGONO DA INIZIATIVE PERSONALL:
INTERRCMPOND LE NORMALI ATTIVITA DI LAVORD, NEI TEMPI E NEI MOD| PREVIST| E LE COMUNICAZICNI TELEFONIGHE {SlA

INTERNE CHE ESTERNE);
METTOND IN SICUREZZA LE MACCHINE/ATTREZZATURE UTILIZZATE E QUELLE DEI COLLEGHI NON PRESENTI N STANZE (ES.
SPEGNERE LE ATTREZZATURE ELETTRICHE, TOGLIEMDO L'ALIMENTAZIONE DVVERO DISINSERENDO LA PRESA A SPINA: BIMUOVERE

EVENTUALI DSTACOLI O INTHALG LUNGD | PASSAGEI),

{NDTA 1)

IN GASO D) SEGNALAZIONE AUTOMATICA DELL'ALLARME ANTINCEMNDIO 5l PREPARAND ALLA EVACTUAZIONE (TR

ABEANDONAND IL POSTO DI LAVORC ED IMPEGNAND | FERCORS| B'ESDOO,

EVITAND | SEGUENTI COMPORTAMENTI

URLARE,
MUOVERSI NEL VERSO OPPOSTO A QUELLD DELL'ESODO;
CORAERE (IN MODD PARTICOLARE LUNGO LE SCALE) E TENTARE DI SDPRAVANZARE CHI STA ATTUANDO L'ESDODD,

TRATTENEAS! IN PROSSIMITA O AVVICINARS! ALLA ZONA IN CUI S| E YERIFIDATA L' EMERGENZA.

EVFI'AND Di PDRTAFIE EFFETTI PER E-DNAI.I F'ESANTIWDI.LI MiNDSI

RAGGIUNGOND IL LUCGO SICURO ESTERNO

COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME

S| ATTENGONO ALLE INDICAZICNI IMPARTITE DAL P'EF'SDN.F-’.E DELLA VIGILANZAD DEI'SQCCORSI ESTERNI

[MoTa 1]: L'ALLARME SONDRO ANTINGENDIO E ATTIVATOD U MMUALMEN'IE CON | PULSANTI DI EMERGENZA O AUTOMATICAMENTE

DALL'IMPIAMTO DI RILEVAZIONE FUMI AMCHE N FASE D| PREALLARME DOPD UN CSRTO TEMFO Ty (RILEVAZIONE DEL FRIMCIPID D
INCENDID)

[noTA 2): ATTIVAZIONE DELL'EVACUAZIONE MEDIANTE ALLARME SONORO

Data emissione: aprile/2019 Revisione numera: (12

Pag.

I Simesi — C8SA - Gruppo lgeam — COM Metodi 4287




P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Lgs. $1/08 - TITOLO 1, CAPQ 111, SEZ VI
Ente/A mm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesse Vi di sun Michele n.22- Ronu (RM)

5.3 Procedure di Intervento in ocecasione di eventi culturali

UTENTI
(PER EVENTI CULTURALI)

COMPITI IN CONDIZIONI DI NORMALITA

«  UsUFRUISCONO DEI SOLIAMBIENT| O AREE DOVE SONO ETATI PREVENTIVAMENTE ED ESFRESSAMENTE AUTORIZZATI

. EVITANO D1 INTRALCIARE | PASSAGGI E SOPRATTUTTO LE VIE E LE USCITE DI EMERGENZA.

s COoMUNICAND AL RESPOMNESABILE DI EVENTO O ALLA SQUADRA DI EMERGENZA PRESENTE DI EVEMTUALI ANOMALIE CI TIPD
IMPIANTISTICO/STRUTTURALE RISCONTRATE DURANTE LE PROFPRIE ATTIVITA E LI INFORMANG [l OGNI EVENTD DAL QUALE POTREBBE
ORIGINARSI UNA SITUAZIONE DI PERICOLD,

o MNONMANIMETTOND GLI IMPIANTI ELETTRICI S ANTINCENDID
COMPITI IN CONDIZIONI DI PREALLARME

. SE INDIVIDUAMO IL PERICOLO MANTENGONG LA CALMA, NE DANND COMUNICAZIONE RESPONSABILE DI EVENTO O AL ADDETTO SE DI
AREA/ZONAE SIASTENGONO DA INIZIATIVE PERSOMALL.

. SE RICEVOND COMUNICAZIONE DI PERICOLO:
- SIPREDISPONGOND ALL'EVEMTUALE ED IMMINENTE ESODO DAl LOCALL

- ATTENDONG ULTERICRI COMUNICAZION| E/D SEGNALAZIONI DA PARTE DEL PEASONALE INCARICATO (CESSATO ALLARME E/O
ALLARME] ATTENENDOS| ALLE DISFOSIZION| CHE GLI VENGONO IMPARTITE.

COMPITI IN CONDIZIONI DI ALLARME/EVAGUAZIONE

s RICEVOND LA COMUNICAZIONE DI ALLARME/EVADUAZIONE DALL IMPIANTD SONORD [ EMERGENZA O DAGL| ADDETT! ALL' EMERGENZA
DELLA SE/AE [noTR 1]

. ABBANDOMANG GLI AMBIENTI OCCUPATI AL MOMENTO DELL'ALLARME ED IMPEGNANG | PERCORS! D'ESCDO SEGUENDO LE ISTRUZIONI
DEL PERSONALE INCARICATO ALLA GESTIOME DELL EMERGENZA.

. SIASTEMNGOND IN PARTICOLARE DAI BEGUENTI COMPORATAMENTIL
-  URALARE,
- MUOVERSI NEL VERSO OPFOSTO A QUELLO DELL ESODOD;
- CORAERE [IN PARTICOLAR MODO LUNGO LE SCALE) E TENTARE DI SOPRAVANZARE CHI STA ATTUANDO L'ESODD;

- TRATTENEASI IN PROSSIMITA O AVVIGINARSI ALLA ZONA IN CUI 51 E VERIFIGATA L'EMERGENZA.

. RAGGIUNGOND IL “LUOGO SICURC" INDICATO DAGLI ACDETTI CHE LI ASSISTONG, RIMANENDO SEMPAE NEL GRUFPO FINO ALLA
CESSAZIONE DELLA EMERGENZA, AL FINE DI AGEVOLARE LA VERIFICA DELLE PRESENZE.

- COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME

a  SIATTENZOND ALLE INDICAZIONI IMPARTITE DAL RESPONSARILE DI EVENTO DALLA SQUADRA DI EMERGENZA (SEJAE)

[MoTa 1] L'ALLARME SONORO ANTINCENDIO E ATTIVATO O MANUALMENTE CON | PULSANT| DI EMERGENZA O AUTOMATICAMENTE
DALL' IMPIANTD DI RILEVAZIONE FUMI ANGHE IN FASE DI PREALLARME DOFO UN CERTO TEMPO Tx [RILEVAZIONE DEL PRINCIPIO D]
INCENDID)

t Diata emissione: aprile/2019 Revisione numera: (12 Pag.
r I Sintesi = CSA = Gruppo lgeam — COM Metodi 43/87




DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA
D.Lgs. 81/08 - TITOLO L. CAPO I1L SEZ. VI

Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI

PIANO INTEG DI GEST )
PSE ANO INTEGRATO DI GESTIONE
DG-A

Plesso Via di sun Michele n.22— Roma (RM)

6 PROCEDURE GENERALI DI INTERVENTO PER TIPOLOGIA DI ACCADIMENTO

Le procedure operative da attuare varianc a seconda della specifica tipologia di accadimento, fermo
restando che gli incaricati della gestione della emergenza valuteranno di volta in volta le circostanze,
I'evoluzione degli eventi e le azioni da porre in essere per la tutela della integrita fisica del presenti.

Si precisa che I'evacuazione dellunita produttiva normalmente deve essere effettuata per | seguenti
accadimenti:

Incendio — Terremoto/crollo di strutture interne - Fuga gas/sostanze pericolose - Telefonate
anonime (minacce di bomba)

In altre circostanze , invece, puo risultare pilt opportuno che i lavaratori restino all'interno dei locali di
lavoro, come per esempio nei seguenti casi:

Alluvione - Tromba d'aria - Scoppio/crollo all'esterno (gas edifici vicini, caduta di aeromobili,
ecc.) - Minaccia diretta con armi ed azioni criminose - Presenza di un folle.

Si esaminano, di seguito, le differenti tipologie di accadimento.
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INCENDIO

In caso d'incendio in un locale | presenti devono allontanarsi celermente da questo, avendo cura di
chiudere (se la cosa non comporta rischi per e persone) le finestre eventualmenie aperte e, alla fine
dell evacuazione, la porta del locale; avvisare con la massima tempestivita possibile gli addetti alla
geslione della emergenza, pertarsi lontano dal locale e rimanere in prossimitd della pid vicina via di
esodo in attesa che venga diramato |'ordine di evacuazione generale dell'edificio e/o parte di esso.

In caso di allarme con focolaio d'incendio in ambienti distinti e relativamente lontani da quello in cui ci si
trova, attendere che | preposti diraminoc le direttive di evacuazione (parziale o totale) svitando di
intralciare i percorsi d'ssodo. Gli addetti all'assistenza di disabili raggiungono sollecitamente |z persona

loro assegnata. Ciascuno & tenuto ad osservare le procedure slabilite dal piano di emergenza.

Evitare di utilizzare il telefono al fine di consentire una pili agevola comunicazione al personale addeatto
alla gestiona dell'ameargenza.

Nalle vie di esodo (corridei, atri, ecc.) in presenza di fume in quantita tale da rendere difficoltosa la
respirazione, camminare chini, proteggere naso e bocca con un fazzolstto bagnalo (se possibile) ed

orientarsi tramite il contatto con la pareti per raggiungere luoghi sicuri.

Nal casa in cui il percorso che conduce alle uscite di sicurezza fosse impedito da fiamme e fumo, dirigersi
all'esternc utilizzando le vie alternative di deflusso, seguando comunque le indicazioni fornite dal
personale addstto alla gestione dell'emergenza.

Nal caso che dal luoge in cui ci si trova non fosse possibile evacuare verso l'esterno (p. es. per
impedimenti dovuli a fiamme, fumosita, forte calore, pericole di crolli @ comunque su indicazione del
parsonale addetto alla gestione dell'emergenza), & indispensabile allontanarsi il pit possibile dallincendio
(recandosi eventualmente sul pianc terrazzo) o in alternativa, nellimpeossibilita di abbandonare il piano in
cui ci si trova, nei locali bagno (presenza di acqua e poco materiale combustibile), oppure restare
nallambients in cui ¢i si trova avendo cura di chiudera completamente la porta di accesso. Le fessure a
filo pavimento polranne agevelmente essere occluse con indumenti (possibilmente bagnati) disponibili
allinterno. Ove possibile & bene maniensre umido il late internc della porta applicando un indumento
{grembiule, impermeabile, tendaggin) precedentemante bagnato.

Le finestre, se I'ambiente non 2 interessalo da fumo, dovranno essere manlenule chiuse (dopo aver
segnalato all'esterno la propria presenza). Gli arredi combustibili {mobili, tavoli, sedie, scc.) dovranno
essere allontanali dalla porta ed accoslali in prossimita di una finesira (se la cosa non impedisce un
aventuale accesso dall'esterno), oppure in luoge distante dalla finestra e contrapposto all'area di attesa
dai presenti.

In linea generale, se le vie di escde lo consentono I'evacuazione deve svolgersi nel senso discendente;
in caso di impedimeanti, nel senso ascendente, specie se |'edificio & dotate di terrazzo od ampi balconi.

In caso di incendio & proibito categeoricamente utilizzare ascensori @ montacarichi per 'evacuazione. E'
fatto divieto percorrere le vie di esodo in direzione opposta ai normali flussi di evacuazione (scendono

tutli o salgono Lutli),
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- Durante 'evacuazione tutte |z porte antincendio, dope 'utilizzo, devono rimanere chiuse.

- E'fatte divieto, a chiungue non abbia avuto una preparazione specifica, lentare di estinguers un incendio
con le dotazioni mobili esistenti e specialmente quando le fiamme hanne forte intansita espansiva. |l
corretto comportamento da tenera & quello di avvisare gli addetti, segnalare I'evento pacatamente ai
presenti 2 lasciare ai prepoesti lincarice di chiamare i seccorsi pubblici.

- Incendi di natura elettrica possonc essere spenti solo con limpiego di estinfori & CO2 o Polvere
utilizzabile su apparecchi in tensione.

= Se l'incendio ha coinvolio una persona @ necessario impadire che questa possa correre; sia pure con la
forza, bisogna obbligarla a distendersi e poi soffocare le fiamme con indumenti, coperte od altro. L'uso di
un estintore a CO2 pud provocare il soffocamento dell'infortunato ad ustioni da freddo; se necessario, &
preferibile utilizzare un estintore a polvere.

- Aldila di suggerimenti tecnici, & oppertuno che durants le operazioni di evacuazione ciascuno mantenga
un comportamento ispirato a sentimenti di solidarieta, civisme e collaboraziona verso gll altri.

- Raggiunte le aree eslerne, coloro che non hanno specifiche mansioni previste dal Piane di emeargenza
devono soslare nelle previste aree di raccolta per non ostacolare le operazioni di salvataggio e di
eslinzione delle Strutture Pubbliche di soccorse (Vigili del Fuoco, Croce Rossa, Polizia, ecc). E
necessario che i gruppi di lavoratori impiegali nel diversi settori aziendali (reparti, uffici) si riuniscano
erdinatamente presso 'area di raccolta affinche si possa procedere ad un contralle di tutte le prasenze da
parte degli incaricati.
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TERREMOTO / CROLLO DI STRUTTURE INTERNE

Allo stato attuale non seno noli sistemi affidabili per la previsione di terremoti: non & pertanto possibile prendere
precauzioni preliminari al di fucri dellz formazione preventiva del personale sulle misure piu opportune da attuare
per fronteggiare I'emergenza guando guesta si verifica.

Vi sono, comungue, informazioni che possono aiutarci ad alfrontare l'emergenza lerremeoto, come conoscere
quali siano i punti pil sicuri degli edifici (muri portanti, travi in cemeanto armato) e dove si trovine spazi sicuri vicino
all'immobile. Inoltre nell'arredamanto & bene evitare di posizionare mobili che, cadendo, potrebbero estruire
l'apertura della porta o l'uscita dall'ambiente.

Un terremoto normalmente si manifesta con violente scosse iniziali, seguite da alcuni momenti di pausa, con
successive scosse di intensiida assai inferiore a quelle iniziali (scossa di assestamenta). Anche gueste ultime,
comunque, possono assere estremamente pericolose in guanto possono causare il crollo di strutture lesionate
dalle scosse iniziali.

| terremoti non danno aleun preavviso o avvertimento e, anche dopo una prima sgossa, non si pud sapers se ve
ne saranno alire e di quale entitd. Cid rende ancor piu importante e nscessario conoscere le procedure di
emergenza ed evacuazione: improwisare & pericoloso & il panico pud rendere la cosa ancor pil difficile.

Durante un terremoto il rischio principale & rappresentato dal crollo della struttura al chiuso in cui siamo e,
contemporaneamente, dalla caduta al sue intarno di mobili e suppellettili.

Le procedura dipandono dalla struttura dell'adificio, dalle sua caralterisliche tecniche, dal numero di piani fuori
terra o interrali (e in particolare da dove ci si trova al momento del’emergenza) e dai presidi di emergenza
presenti.

Si possono perd fissare alcune indicazioni che, seppur generali, possono rappresentare una valida guida per la

propria salvezze e di chi ci sta intorno in particolare in relazione alla classificazione della zona di appartenanza.

Dal punto di vista fisico le procedure pil corrette durante la fase di prima scossa scno:
= Mantenare |z calma;
« [nterrompere immadiatamenta ogni attivita;

« Se di piccola intensita (c.d. scuotimentc modesto, evidenziate dall'assenza di uno o piU dei seguenti fattari:

crepe, vetri rotti, distacchi di intonaco, evidenti inclinazioni o flessioni delle strutture portanti, ecc.),
evitare di allarmare quelli che non hanno avvertito la scossa; infatti in questi casi il pericelo maggiora & proprio
nell'evacuazione precipitosa.
« In ogni easo, NON precipitarsi fuori 2 non farsi prendere dal panico;
« Se di forte intensita (quindi con presenza di uneo o pill dei seguenti fattori: crepe, vetri rotti, distacchi di
intonaco, evidenti inclinazioni o flessioni delle strutture portanti, ecc.),
= se ¢l i trova al piano terra e in prossimitd di un'uscita (diciamo indicativamente ad una distanza non
superiore a 15-20 metlri di percorso effettive) dirigersi rapidamente verso essa ed uscire in luogo sicuro
(stando lentani dall'edificio stessa ed in particolare da cornicioni @ terrazzi);

In alternativa, se ci si trava ai piani diversi dal piano terra:
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= Abbassarsi (non rimanere in piedi) e possibilmente proleggersi (se non completamenta almeano la testa)
sotto un tavolo o un piana di lavero;

= Non sostare accante ad oggelti o altro materiale pesante che pud caders (ad esempic vicino ad una
libreria o al di sotto di un lampadaria) ;

= MNon sostare vicino a finestre ¢ altre superfici vetrate;

= Se si conoscone i muri e le strutlure porlanii @ preferibile sostare vicini ad essi (a volte si pub riconoscere
pia faciimente una colonna o pilastro portants, o una trave portante) ;

= Tenere le mani dietro la nuca ad abbassare la lesta lra le ginocchia (sempre per la sua protezione):

= Rimanere nella posizione rannicchiala, magari con gli occhi chiusi, finché non termina la scossa.

Procedure successive alla scossa:

« Verificare se le alire persone presenti hanno bisogno di aiuto (chiamarsi, meglio per nome, e rassicurarsi a
vicenda aiuta a mantenere la calma);

* Se la scassa e stata di piccola intensita (quindi con assenza di uno o pitr dei seguenti fattori: crepe, vetri
rotti, distacchi di intonaco, evidenti inclinazioni o flessioni delle strutture portanti, ece.), tornare con
calma in posizione normale 2 riprendere le allivita;

* |l Coordinatore di emergenza dell'edificio (in caso di assenza il vice coordinalore o un addette all'emergenza)
dovra chiamare I'Ufficio Tecnico - che si rapportera con il Direttore (in caso di assenza suo sostituto) -
al fine di richiedere specifiche indicazioni;

= [Ufficio tecnico provvedera a:
=» eseguire un sopralluogo lecnico e fare un rapporto di verifica al Direttore (in caso di assenza suo sostituto);
= disporre il blocee degli ascensori per l'intero arco della giornata;
= conlaltare || Ceoordinalore dellEmargenza per dare specifiche indicazioni concordate con la Direzione.

» Se la scossa e slata di forte intensiia (quindi con presenza di uno o pil def sequenti fattori: crepe, vetri

rotti, distacchi di intonaco, evidenti inclinazioni o flessioni delle strutture portanti, ece.), procadere

all'evacuazione dell'edificio dando I'allarme diffuso generale mediants i dispositivi sonori di segnalazione e

alluare le seguenti procadure di esodo:

= Muoversi con molia sollecitudine ma senza mai correre e parlare ad alta voce;

= Sequire | percorsi d'esodo indicali dalla segnalelica @ comungue dirigersi versa |z uscite pil vicine;

=» Non utilizzare mai gli ascensori e non soslare mai sulle scale;

= Mon sostate sui balconi;

= Non perdere tempo per recuperare cggelll personali (comprese giacche, borse, oggetti di valore, cellulari,
ecc.) o per terminare lavorazioni o aliro (ad esempic salvataggio di lavori informatici);

= Cercare di controllare che le vie di fuga siane sicure ed accessibili (ad esempio per la possibile presenza
di calcinacci o per possibili formazioni di crepe sulle scale);

= Gamminare in modo sollecito, senza soste preordinate e senza spingere chi ti precede;
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— Aiutare i colleghi o altre perscne presenli in difficclta (diversamente abili, persone agitate o prese dal
panico) cercando di utilizzara sampre un dialogo al positivo e orientato all'ottimismo (tranquillo, ci siamo
quasi’, 'dai, il peggio & passata’, ‘vieni, andiame fuori assieme’, ecc.);

» Portarsi verso il punto di raccolta convenuto (lontane dall'edificio stesso ed in particolare da comicioni e
terrazzi): nella maggior parie dei casi il punto di raccolta in caso di sisma é differente dal punte di raccolla in
caso di incendio per cui sarebbe apportuno portarsi verso PIAZZA DI PORTA PORTESE

e Una volta raggiunto lesterno:
= Il Coordinatore dell'emergenza (o in sua assenza un Addetto allemergenza) in collaborazione con il

Direttore (o in sua assenza un Dirigente di Servizio) dovra chiamare i Vigili del Fuoco (115) e informarsi
se sono slali emessi provvedimenlti specifici da parte delle Autorita Competenti (Comune, Prefetiura);

= || Coordinatore dell'emergenza (in caso di assenza il Responsabile del'Ufficio teenico o un acdelto
all'emergenza) in attesa dei soccorsi, dovra raccogliere eventuali segnalazioni su evenltuali rischi allinterno
della struttura o la possibile presenza all'interno di altre persone per poi per poi avvisare i soccorsi.

« Se il fabbricato ha subito danni anche lievi (crepe, vetri rotti, distacchi di intonaco, evidenti
inclinazioni o flessioni delle strutture portanti, ecc.) non rientrare all’ interno dello stesso; attendere la
verifica e le indicazionl del soccorsi esterni (Vigili del Fuoco o Protezione Civile).
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FUGA DI GAS/SOSTANZE PERICOLOSE

- Incaso di fuga di gas o presenza di odori che lasciano prevedere la significativa presenza in un locale di
gas o vepori di sostanze pericolose, non deve essere consentito ad alcune 'accesso nel locale e deve

essere immediatamente centaltate, un addelto alla gesticne dellemergenza;

- far evacuare il personale potenzialmente coinvolto da un’eventuale esplosione o potenzialmente esposto
alla sostanza pericolosa;

- richiedere l'intervenio dei Vigili del Fuoco e, se del case, delle altre strulture pubbliche di soceorso e
pronto intervento;

- se possibile, inlerrompere |'erogazione del gas/sostanza pericolosa agendo sugli organi di intercettazione
installati all'esternc dei locali interessati dalla fuga;

- seci sitrova nei locali interessati dalla fuga, nell'abbandonare i locali @ necessario evilare di accendere o
spegnere ulilizzator eletlricl, evilande comungue 'uso di fliamme libere & |a produzione di scintille:

- se ¢ si trova nel medesimo ambiente in cui si e verificala la fuga di gas/sostanza pericolosa,
nell'abbandonare il locale interrompare 'erogazione del gas/sostanza pericolosa e, se possibile, aprire le
finestre, avendo cura comunague di chiudere la porta dopo lallontanamento dal luogo;

- disattivare 'energia elettrica dal gquadro di pianc efo generale;

- raspirare con calma e se fosse necessaric frapporre tra la bocea, il naso 2 'ambiente un fazzoletio

preferibilmente umido,
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ALLUVIONE

Nella maggior parte dei casi questo evenio si manifesta con un certo anticipo, ed evolve temporalmente in modo

lento e graduale.

Si riportano, comunque, le seguenti indicazioni:

in caso di alluvione che interessi il territorio su cui insisle I'edilicic aziendale. portarsi subito, ma con
calma, dai piani bassi a quelli pid alti, con divieto di uso degli ascensori.

L'energia elettrica dovra essere interrotta dal quadro generale dal preposto.

Mon cercare di attraversare ambienti interessati dall'acqua, se non si conosce perfeltamente il luogo. la
profondita dell'acqua stessa e la esistenza nell'ambiente di pozzetti, fosse e depressioni.

Non allontanarsi mai dallo stabile quande la zona circostante @ completamentes invasa dalle acque
alluvionali, per non incorrere nel trascinamento per la violenza delle slesse.

Atlendere pazienlemenle l'intervento dei soccorritori segnalanda la posizione ed i lueghi in cui si sosta.

Nell'attesa dei soccorsi munirsi, se possibile, di oggetti la cui galleggiabilita & certa ed afficace (tavoletts
di legno, cantenitori di plastica rigida chiusi ermeticamante, pannelli di polistirelo, scc.).
Evitare di permanere in ambienti con presenza di apparecchiature eletiriche, specialmente se interessati

dalle acque alluvionali.
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TROMBA D" ARIA

- Alle prime manifestazioni della formaziona di una tromba d'aria, cercare di evitare di restare all'aperto.

- Se ci si trova nelle vicinanze di piante ad alic fusto o linee elettriche asres, allontanarsi da queste.

- Qualora nella zona aperta interessata dalia tromba d'aria dovesserc essere presenti dei fossati o buche &
opportuno ripararsi in questi; anche il riparo offerto da un solide muro pud fornire una valida protezione.
Si raccomanda, comunque, di porre attenzione alla cadula di oggetti dall’alto (tegole, vasi, ecc.) ad alla
proiezione di materiali solidi {cartelloni pubblicitari, pannellature leggere, 2cc.).

- Se nelle vicinanze dovessero essere presenti fabbricali di solida costruzicne, ricoverarsi negli stessi e
restarvi in attesa che l'evento sia terminato.

- Trovandasl allintarna di un ambiente chiuso, porsi lontano da finestre, scaffalalure o da gualunque alira
area dove siano possibili proiezioni di vetri, arredi, ecc.

- Prima di uscire da uno stabilz interessato dall'evento, accertarsi che l'ambienle eslerno e le vie di esodo
siano prive di elementi sospesi o in procinto di cadere.
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CADUTA DI AEROMOBILE / ESPLOSIONI / CROLLI/ ATTENTATI

In questi casi, ed in aliri casi simili in cul l'evento interessi direttamente aree esterns all'sdificio aziendale, si
prevede la "non evacuazione” dai luoghi di lavore.
In ogni caso i compartamenti da tenere sono | seguenti:

non abbandonare il propric posto di lavoro e non affacciarsi alle finestre per curiosare;

- spostarsi dalle porzioni del locale prospicienti le porte e le finestre esterne, raggruppandosi in zone piu
sicure quali, ad esempio, in prossimita della parete delimitata da due finestre o della parete del locale
opposta a quella esterna;

- mantanere la calma e non condizicnare | compertamenti alirui con isterismi e urla;

- rincuorare ed assisiere | colleghi in evidenie stato di maggior agitazione;

- attendere le ulteriori istruzioni che verranno fornite dagli addetti alla gestione della emergenza.
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INCIDENTI ED INFORTUNI SUL LAVORO

Durante l'ordinaria attivita lavorativa ed anche in occasione di un evento sinistrose pué accadere che qualcuno
possa restare vittima di incidente o subire un malore momentaneo. In attesa di un soccorse qualificato (medico,
ambulanza, Prontc Soccorso Ospedalierc) le perscne opporlunamente addestrate presenti nall'edificio aziendale
possone prestare un primo soccorse ed assistenza allinfortunatc usande materiali e mezzi disponibili al momento

dellincidente.

Si rlportano di seguito alcuni incidenti che pil frequentemente si pessono verificare allinterno di una unita

produftiva durante la normale atlivita ed anche in situazioni di emergenza.
GENERALITA

Se qualcuno subisce un infortunio, si & lenuli a darne avviso al diretlo responsabile del primo soccorse sanitario.
La persona compelente sffettuerd una prima medicazione utilizzando | contenuti della “cassetta di pronio

intervento”, lasciando ai sanitari qualificati il compito di una pid riscluta ed efficace medicazione.

In casi di soffocamento ed asfissia: se per ostruzione della trachea, rimuovere il corpo estraneo ove possibile,
anche capoveolgendo l'individuo; successivamentie praticare la respirazione arlificiale. E preferibile far ruotars la

testa all'indistro e spingere le mandiboele verso l'alto (si evita che |a lingua ostruisca la trachea).

In caso di folgorazioni: dapprima interrompera la corrente; qualora cid non sia possibile, dislaccare il
malcapitato dalla sorgente elellrica ulilizzande un corpo non conduttore (legno per esempio}. Praticare
immediatamente la rianimazione corporea agendo sul lorace.

In caso di ferite profonde con emorragia esterna: pulire subito la ferita, tamponare il flusso con bende e

ridurre I'afflusso sanguigne con una contenuta fasciatura della zona ferita.

Per distorsioni, strappi e lussazioni: applicare una fasciatura rigida ma non stringanta. Lasciare l'infortunate
nella posizione di minor dolore ed atlendere ['arrivo del soccorse esterno.

In caso di svenimenti: non tentare di sollevare l'infortunato; & preferibile distenderlo tenendo le gambe scllevate
rispetlo la posizione dslla testa. Par svenimenti in posizions seduta piegare la tssta fra le ginocchia. MNon

soffocare l'infortunato con [a presenza di pit persone e ventilare.

In caso di canvulsioni: tenare ['inforlunato in posizione crizzonlale can la tesla girata su un fianco per evitare

vomiti e probabili soffocamenti. Chiamare subito un soccorso esterno.

In caso di inalazioni di fumi: senza meltere a repentaglio la propria incalumitd, mettera in salvo l'infortunate
allontanandola dall'ambiente contaminate dai fumi (spesso lossici). Se linfortunato & incoscienta ma respira,
disporlo in posizione laterale di sicurezza. Se respira con difficolta o non respira, praticare la respirazione
artificiale. Se linfortunato & lisvemente ustionato (1° grado) applicare la pomata disponibile nella cassetta d|

pronto intervento e coprire la zana con un panno pulito ed umide.
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In caso di grandi ustioni (2° e 3° grado): raffreddare le parti con acqua fredda. Non tentare di rimuovere lembi
di tessuto bruciali ed altaccali alla pelle. Sfilare delicatamente anelli, braccialetti, cinture, orelogi o abiti intorno
alla parte ustionata prima che inizi a gonfiare. Applicare | medicamenti disponibili nella cassetta di pronto
soccorso. Evitare di applicare sostanze cleose e grasse, ma ricoverare l'inforlunato in Centri specializzati.

In caso di ferimenti alla testa: se l'incidente & accompagnate anche da perdita di conoscenza efe sbandamenti
e sonnolenza si pud ipatizzare anche un trauma cranico. In questi casi non cercare di sollevare linfortunato, ne

dargli da bere, ma chiamare subito il Soccorse Sanitario Pubblico.

In caso di lesioni da schiacciamento: arrestare ogni eventuale emorragia s lratlare lulle le ferite con |
medicamenti disponibili nella cassetta di pronto soccorso. Se l'arto pud essere liberato subito rimuovere il peso
che lo comprime; qualora |'aric dovesse rimanere schiacciato per pit di 30 minuti, attendere il soccorso medico
prima di estrarlo o, per estrema necessita, apporre un laccio tra la parte schiacciata e la radice dell'arto prima
della rimoziona del pesc che comprime. Quando possibile le lesioni da schiacciamento devono essere lasciate
scoperte. Se l'infortunato perde conoscenza ma respira, va messo in posizione laterale di sicurezza; se si arresta
il battito cardiaco e la respirazione, praticare immedialamente la rianimazione. Riferire sempre al personale del
soccorso medico la durata dello schiacciamento.

Trasporto di persona disabile o incapace di mobilita propria di evacuazione: in caso di evacuazione se
nellambiente da abbandonare & presente una persona disabile o che momentansamente (per panico,
svenimento ecc.) non sia in grade di muoversi si pud tentare un trasporto improvvisate con uno o pil soccorritori

e caon diversi metodi:
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TRASPORTO DI PERSONA DISAEILE O INCAPACE DI MOBILITA PROPRIA DI EVACUAZIONE
In case di evacuazione se nell'ambiente da abbandanare & presente una persona disabile o che
momentaneamente (per panico, svenimento ecc.) non sia in grado di muoversi si pud tentare un trasporlo

improvvisato con uno o piu soccorritori e con diversi metodi:

METCDQ DELLA STAMPELLA UMANA (fiqurat)
E utilizzata per reggere un inferlunale coscienle capace di camminare se assistito.

Questo matodo non pub essere usato in caso di impedimenti degli arti superiori

dellinfortunalo.

ME TTA (H
Caonsiste nel trascinare l'infortunato dal suclo senza sollevarlo.

FrGira 2
METODO DEL POMPIERE (figura3)
Si ricorre a questo metodo quando il soccorritore vucle mantenersi sempre disponibile almenc una mano per
compiere altre operazioni durante l'evacuazione (esempio: aprire/chiudere una porta. trasportare allri oggetti).

i

Aiutare linfortunato ad alzarsi. Se e incapace di alzarsi mettersi in piedi

davanti alla testa e sollevare linfortunate utilizzando le braccia intormo le

i
ascelle di questultimo. Afterrare il polsa dellinfertunato con a2 manao dello Ir— th‘-——-—--!
stesso lato e caricare la propria spalla con il corpo dellinfortunato a livello F__ __}
della zona addominale. Mettere l'altro braccio tra o intorno alle gambe del
lrasportato,
N
FIGURA 3
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7 PROCEDURE GENERALI PER LA GESTIONE DEL RISCHIO TERRORISMO
[Le presenii procedure concemne |e linee guida generali antiterrcrismo cosl come pravisto dalla Circalare n. 45 protacolio 1,
14671 del 3.12.15¢ dalla Circolare n, 5 del 20/01/2016 emesse dal Segretario Genarale dal Ministero dei beni e delle attivita

culturali e del turismo |

Descrizione delle misure tecniche/impiantistiche e organizzative

[ MISURA DI PREVENZIONE | Si ! No | NN I Descrizione

[ ' Attualmente & presente un impianto di Videosorveglianza TVCC
composto da telecamere ubicate nelle seguenti zone:
— Accessi esterni del Complesso su Via di san Michele
portone civ, n. 20 e portone ¢iv.n.22

Parcheggio Porta portese (ex Lamarmora)
Cripta
Sono in fase di adeguamento le seguenti aree:

= Corridoi Piano seminterratao

= Depositi

— Varchi accessi Lungolevers

— Cortile dei Ragazzi
oy o el S s = Cortile delle Carrette
Impianti di videosorveglianza = o g . Varchi accessi Lungotevere
TVCC X
—

Il sisterna di Videosarveglianza dispone di dispositivo di
Impianto di videoregistrazione = a a registrazione immagini ubicato all'interno della Centrale
Operativa (Sala Allarmi)

Attualmente non & presente un impianto antintrusione sugli
accessi perimetrali del Complesso del San Michele

IL Complesso € protetto da Portoni in legno con chiusura a
chiave e da grate in metallo alle finestre su piano strada
Impianto antintrusione a a E’ in fase di adeguamento il sistema di allarme antintrusione del
CED (Stanza 5034} mediante sensori magnetici sulle finestre e
sensor volumetrici interni) e dispositivo di allarme acustico e
segnalazione di infrazione con combinatore telefonico verso la
Centrale Operativa (Sala Allarmi).

E' presente una Centrale Operativa (Sala Allarmi) ubicata al
Piano terra stanza n, 40 {vedere planimetria in allegato)
La sala Operativa dispone dei seguenti sistemi di sicurezza:
Centrule operativa locale = o a = Monitor di videosorveglianza

= Centralina allarme antincendio
La Sala Operativa dispone di numero unico per le chiarmate di
emergenza 4949

Sistem di controllo accessi (metal
detector, controlle bagagl X- Ray) i = =

E' presente ["ufficio passi all'ingresso su Via di san Michele n. 22
(stanza n. 41: vedere plamimetria in allegato)

Controllo aceessi = | a Attualmente il sistema di cantrelle accessi & in fase di
miglioramento (vedere paragrafo “dotazioni operative
tecniche™)

E' presente un presidio di vigilanza notturna da parte degli

Vigilanza notturna = a a addetti all' Accoglienza e Vigilanza con orano 19,00 - 8,30 dalla

Centrale Operativa (Sala Allarmi)

La gestione delle chiavi & effettuata dal personale
Controllo e gestione delle chiavi = o a all’Accoglienza e Vigilanza presso la Centrale Operativa (Sala
Allarmi)
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Premessa alle procedure

Per quanto riguarda specificatamente il rischio di attentati, la zona pil esposta & guella di ingresso o, in ogni
caso nei pressi dell'accesso al percorso aperto al pubblico che costituisce un notevole fattore di esposizione nei
riguardi di un possibile attentato.

La zona piu esposta ad azioni armate, sempre cltre a quella di ingresso potrebbe assere quella in cui sono
ubicate le aree aperte al pubblice.

Nei riguardi di un attentato realizzato dall'esterno, la zona sicuramente pil critica & rappresentata dalle strade,
esterne all'insediamento, che si sviluppano in adiacenza alle facciate dell’edificio.

Eventi che si verificano all'esterno, nelle zone adiacenti agli insediamenti, sono da considerare critici se non ben
gestiti, perché possono generare una situazione emergenziale all'interno dell'insediamento stesso. Tali tipi di
eventi richiedono prevalentemente una capillare videosorveglianza da parte del personale addetto al controllo
degli accessi con un'azione tempestiva da parte dello stesso ed un immediato coordinamento con le forze
dell'ordine.

In caso di minaccia armata o rapina e di attentati, in linea di principio non deve essere prevista |'evacuazione
dell'edificio ma piuttosto un'evacuazione controllata e differita anche perché se l'evento & ancora in atto,
I'evacuazione potrebbe esporre il personale al rischio di trovarsi coinvolto nelle fasi di allontanamento
dall'edificio dei rapinatori e ad interferire con le operazioni di polizia.

Le procedure da seguire pertanto saranno quelle di seguito riportata.
Eventi che si verificano all'interno dell'insediamenta.

Chiungue rilevi 0 venga a conoscenza di un evento criminoso dovra:

1. Se sicuri di non creare una situazione di pericolo per se stessi e per gli altri, telefonare immediatamente al
numero di emergenza 112 (Nuovo numerc unico di emergenza che va a sostituire tutti i numeri precedenti)
indicando:

a, Le proprie generalita;

b. Il luogo in cui si & verificato |'evento criminoso con |a massima precisione;

c. Tutte le informazioni utili a definire al meglio la sua entita;

d. Rendersi disponibile a fornire ulteriori infarmazioni alla squadra di emergenza.

Gli addetti all’emergenza o alla vigilanza a seguito di una segnalazione di minaccia armata o se rilevano con il
sistema di videosorveglianza una minaccia, ovvero se la rilevano direttamente, dovranno:

2. Awisare Il Coordinatore delle emergenzelo, in caso di assenza, la persona che |a sostituisce o un Dirigente
responsabile di edificio) e contestualmente, se sicuri di non creare una situazione di pericolo per se stessi e per
gli altri, telefonare immediatamente alle forze dell’'ordine al numero di emergenza 112 (Nuovo numero unico di
emergenza | indicando guanto al punto 1

3. Per gli addetti alla Vigilanza, controllare a distanza tramite | monitor della videosorveglianza I'evolversi
dell'evento senza esporre se stessi e gli altri a pericoli.
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Le persone direttamente minacciate dovranno:

e Restare ciascuno al proprio posto e con la testa china non contrastare con i propri comportamenti le azioni
compiute dal criminale;

s Mantenere |a calma e il controllo delle proprie azioni per offese ricevute;

s Eseguire qualsiasi azione e/o movimente con naturalezza e con calma (nessuna azione che possa apparire
furtiva - nessun movimento che possa apparire una fuga o una reazione di difesa).

Le persone non direttamente minacciate ma in zone limitrofe a quella in cui si sta verificando l'evento
criminoso dovranno:
« Se possibile chiudere le porte della propria stanza silenziare i telefoni cellulari e fissi ed attendere la
comunicazione di fine emergenza senza cercare di avvicinarsi in alcun modo al luogo dell'evento e senza farsi
prendere dal panico.

Eventi che si verificano all'esterno in prossimita degli insediamenti

Qualora in orario di apertura al pubblico in prossimita degli accessi si avvicinino persone viclente o si rilevino
eventi nelle immediate adiacenze del sito, dovranno rispettare le seguenti procedure.

Gli addetti vigilanza a seguite di una segnalazione di presenza di gruppi o persone violente, ovvero se ne
rilevano direttamente la presenza, dovranno:

e Chiudere gli accessi all'insediamento e presidiarli per autorizzare |'ingresso alle sole Forze dall'ordine.

s Ayvisare il Coordinatore delle emergenze (o, in caso di assenza, la persona che la sostituisce o un Dirigente
responsabile di edificio) e contestualmente contattare le forze dell'ordine;

Sospetta presenza di un ordigno o allarme bomba

Qualora durante le normali attivita, o durante un controllo di sicurezza, venga rinvenuto ¢ sia segnalato

all'interno o nei pressi della sede un oggetto sospetto, il fatto deve essere comunicato al Coordinatore delle

emergenze (0, in caso di assenza, la persona che la sostituisce o un Dirigente responsabile di edificio)

Contestualmente:

1) Il Coordinatore (o suo sostituto), se sicuro di non creare una situazione di pericolo per se stessi e per gli altr,
provvede a telefonare immediatamente alle forze dell'ordine al numero di emergenza 112 (Nuovo numero
unico di emergenza ) indicando:

a. Le proprie generalita;

b. Il luogo in cui si & verificate I'evento criminoso con la massima precisione;

c. Tutte |2 informazioni utili a definire al meglio la sua entita;

d. Rendersi disponibile a fornire ulteriori informazioni alla squadra di emergenza.

2) I Coordinamento dell’emergenza provvede a far emanare |’ evacuazione totale dell'edificio attivando
I'allarme generale di emergenza;

3) Tutto il personale non deve utilizzare i percorsi di esodo che possono essere nelle immediate vicinanze di
dove & stato rinvenuto il 'oggetio sospetto;

4) Gli addetti alla vigilanza, a seguito della segnalazione, dovranno presidiare gli accessi per autorizzare
l'ingresso alle sole Forze dell’'ordine.

Dala emissione: aprile/2019 Revisione numera: 02 Pag.
r I Sintesi —

CEA — Gruppo lgeam — COM Metodi SORT




PSE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'’EMERGENZA

DG-A [Lgs. R1JOX - TITOLO |, CAPO 111, SEZ, VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Via di san Michele n.22— Roma (RM)

S) Le Forze dell’'ordine (Polizia di Stato), invieranno propri uomini sul posto e saranno adottate le modalita
operative da loro previste

In caso di ricevimento di una minaccia di presenza di bomba & necessario:

® Raccogliere informazioni in maniera dettagliata e annotare le comunicazioni importanti. Durante la chiamata,
cercare aiuto utilizzando un'altra linea telefonica.

Possibilmente non interrompere il chiamante, Cercare di ottenere le seguenti informazioni:
* Quando esploderala bomba?
* Dovesitrova la bomba?

= Come é&fatta |2 bomba? Che tipo di bomba &7
B Se appare sul display, annotarsi il numero di telefono del chiamante
B Informare il Capo Servizio

® Informare il coordinamento dell’emergenza per I'evacuazione totale dell'edificio attivando I'zllarme generale
di emergenza;

B Assolutamente non impegnare | percorsi di esodo che possono essere nelle immediate vicinanze di dove &
stata segnalata la presenza della bomba.

E’ necessario inoltre
B Non avvicinarsi al punto del ritrovamento

B Non toccare o allontanare Foggetto rinvenuto

Minaccia armata e presenza folle: istruzioni di comportamento per il personale e utenti

Anche in questo caso, almeno per il personale direttamente esposto alla minaccia, si prevede la “non

evacuazione”.

| lavorataori e gli utenti dovranno attenersi ai seguenti principi comportamentali:

® se la minaccia & all"esterno dei locali di lavoro, non abbandonare i posti di lavoro e non affacciarsi alle porte
ed alle finestre per curiosare all’esterno;

" se |la minaccia & all'interno dei luoghi di lavoro, gli addetti alla gestione del'emergenza valuteranno
I'opportunita di attivare I'evacuazione del personale non direttamente esposto alla minaccia;

B se [a minaccia e all'interno dei lucghi di lavoro e direttamente rivolta al personale, restare ciascuno al proprio
posto e con la testa china;

® non concentrarsi per non offrire maggiore superficie ad azioni di offesa fisica;
® non contrastare con i propri comportamenti le azioni compiute dall’attentatore/folle;

B mantenere la calma ed il controllo delle proprie azioni per offese ricevute e non deridere | comportamenti
squilibrati del folle;
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" qualsiasi azione e/o movimento compiuto deve essere eseguito con naturalezza e con calma (nessuna azione
che possa apparire furtiva - nessun movimento che possa apparire una fuga o una reazione di difesa);

B sa |3 minaccia non @ diretta e si & certi delle azioni attive di contrasto delle forze di Polizia, porsi seduti o
distesi a terra ed attendere ulteriori istruzioni dal responsabile del settore.

Dotazioni tecniche di videosorveglianza e antintrusione: misure di miglioramento

Per una pil efficace attuazione del piano di emergenza si ritiene utile migliorare e adottare le seguenti misure
tecniche :

a) Miglioramento del sistema /impianto TVCC secondo le indicazioni tecniche previste dal “disciplinare
prestazionale” in allegato alla Circolare N.5 DEL 20/01/2016 e di seguito elencate:

— sistema di videosorveglianza con tecnologia digitale e con gestione dei flussi video mediante
installazione di un software di analisi video (video management system interactive - event driven).

= filtraggio delle immagini, fornendo delle informazioni attive e proponendo in prime piano solo le
immagini relative asituazioni predefinite critiche

= Infrastruttura di tino digitale su rete IP wired, o ditipologia con tecnologia wireless.

—» Installazione di tool a bordo telecamera in modo da consentire |'elaborazione locale delle immagini e
l'invio di allarmi in caso di eventi predefiniti critici in fase di configurazione e telecamere IP con
funzione dicross-line detection,

= possibilita di ricezione di messaggi automatici via e-mail o sms in caso di allarmi e/o guasti e l'invie
delle immagini delle telecamere a dispositivi maobili (per es. tablat).

= Sisterna di registrazione delle immagini e la loro conservazione per il tempo consentito dalle norme
vigenti in materia di protezione del datl personali.

|l sistema TVCC dovra garantire la sorveglianza delle seguenti aree/zone:
- |l perimetro esterno dell'insediamento (recinzione o pareti perimetrali dell'edificio);
- ivarchi di accesso all'insediamento
- gli ambienti interni agli edifici postilungo il percorso aperto al pubblico;
- le sale in cui & presente patrimonio culturale, ivi compresi i depositi;
- i corridoi delle zone dell’edificio, anche <& non aperti al pubblico;
- la centrale operativa locale (sala controllo) ed il suo accesso.

b) Miglioramento del Sistema di Sicurezza mediante adeguamento della gestione Hardware e Software che
corsenta |'interoperabilitd degli impianti di sicurezza installati (TVCC, antintrusione, rilevazione incendi)
garantende quindi un sistema integrato che permetta la visualizzazione degli ambienti in cui i sensor|
generano un allarme, verificande intempo reale la situazione e la veridicitza dell'allarme stesso.
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c) Installazione di sistemi antintrusione su tutti gli accessi perimetrali su piano strada (portoni di ingresso,
portoni di accesso ai depositi) e di sensori di rilevazione volumetrica ad infrarosso su tutte le aree/zone
considerate rilevanti dal punto di vista della sicurezza: atri e corridei principali, depositi, aree contenente
beni culturali.

d) Installazione delle centraline di controllo del sistema di allarme antintrusione nella centrale Operativa (Sala
Allarmi) e disposizione di sistema di allarme con combinatore telefonico verso la stessa Centrale Operativa

e) Miglioramenta del sistema di registrazione degli accessi mediante installazione di un sistema integrato di
registrazione elettronica dei transiti in ingresso ed in uscita che riguardi sia il pubblica che tutto il personale
(dipendenti MIBAC, servizi aggiuntivi, ditte di servizio e di manutenzicne, fornitari etc.).

f)  Assicurarsi che in ogni zona/area ci sia copertura garantita del segnale di telefonia mobile affinché il
coordinatore per I'emergenza, gh addetti alla squadra di emergenza, il responsabile tecnico degli impianti
[0 addetto agli impianti di sicurezza) possa effettuare chiamate di emergenza ai Soccorsi Esterni efo e per
le comunicazioni interne.

Misure organizzative di prevenzione

All'internc degli edifici di interesse storico ed artistico rivestono fondamentale importanza le procedure di
vigilanza, sorveglianza e controllo delle strutture dei beni e del pubblico nonché le modalita di gesticne e di
accoglienza del pubblico, studiosi & visitatori,

Per tale motivo, di seguito si riportano le procedure da attuare all'interno dell’lstituto in relazione al rischio
specifico correlato alla presenza di pubblico, utenti e visitatori, redatta ai sensi della Circolare del MIBAC del
30/06/2016 relativi ai “Criteri per I'apertura al pubblico, la vigilanza e la sicurezza dei musei e dei luoghi della
cultura statali™:

—  Regolamentazione del flusso dei visitatori in caso di eventi cufturali

Il Responsabile dell’attivita regolamenta il flusso dei visitatori, in relazione alla programmazione culturale,
in eventuale coordinamento con altri Istituti interessati e alla specifica turnazione del personale interno
preposto al controllo dell’evento. Il Responsabile dell’attivitd pud, altresi, autorizzare aperture diverse efo
straordinarie rispetto al calendario concordato, qualora ne ravvisasse la necessita al fine di garantire la
corretta gestione delle emergenze.

La regolamentazione dei flussi di visitatori deve essere attuata tenendo conto dei criteri di progettazione,
eventuali deroghe e/o limitazioni di esercizio, contenute nel progetto antincendio consegnato ed approvato
dai VV.F. 0 in suo assenza dalle relative valutazioni progettuali. Cio al fine di non aumentare I'affollamento
massimo della struttura e delle singole aree, autorizzate dai VV.F.

Il controllo del flusso degli cccupanti dovra, comungque, essere svolto verificande guanto segue:

¢ |l numero delle persone in entrata dovrd essere pari a quelle in uscita, al fine di non aumentare il
normale affollamento dei locali;
¢ Gli occupanti nelle diverse sale ed aree espositive dovranno disporsi in mado tale da non astruire |

percorsi di fuga e le uscite di emergenza. Nel caso in cui 'evento culturale dovesse prevedere lo
stazionamento temporanec degli utenti lungo le vie di fuga, deve essere cura dei lavoratori dell’Ente,
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preposti alla sorveglianza e custodia, prevedere templ di permanenza ridott, lasciando comungue
sempre uno spazio sufficiente per 'evacuazione (almeno 120 cm ove possibile);

e |l personale di sorveglianza e custodia dovra verificare costantemente |a fruibilita dei percorsi di esodo,
in particolar modo all'atto della conclusione delle visite guidate (verifica dell’assenza di materiali o
spostamento degli arredi).

— Il controllo degii accessi del pubblico e dei visitatori

Deve essere attuato dal persanale di vigilanza, reso riconoscibile da specifiche divise e/o elementi distintivi,
attraverso la verifica di tutti gli oggetti introdotti (borse, zaini, valige, oggetti non identificati, ecc.), secondo
le direttive specifiche impartite dalla Direzione.

Se valutato necessario &' fatto divieto ai visitatori di accedere all'interno dell’Ente con borse, zaini, valige o
altro, senza |'autorizzazione specifica da parte del personale dell’Ente. Gli oggetti non consentiti dovranno
essere depositati, sotto il controllo del personale di vigilanza, nelle aree opportunamente identificate ed
allestite allo scopo con scaffalature efo armadi dedicati.

L'accesso all'lstituto & consentito, previo controllo da parte del personale addetto all'accoglienza MIBAC,
agli utenti che abbiano compiuto il 16° anno di eta e siano in possesso di un documento d'identita valido;

Il controllo degli accessi da parte di addetto all'accoglienza MIBAC deve avvenire mediante registrazione
con prelieve del documento di identita;

Il personale addetto all’accoglienza MIBAC, prima di autorizzare 'ingresso dell’'utente deve telefonare la
persona oggetto della visita e solo dopo conferma consegnare il Badge per l'ingresso e modulo di visita con
indicato™:

Persona presso cui ci si reca;

Orario di ingresso

Orario di uscita

Firma della persona oggetto della visita

Il Personale addetto all'accoglienza MIBAC deve ritirare compilatc all'uscita modulo firmate da parte della
persona visita.

L'Ingresso dei dipendenti MIBAC avviene con sistemna dedicate;

—  Controilo degli accessi del personale gutorizzato

Il controllo del personale autorizzato (ditte di manutenziane, ditta di pulizie, ecc.) deve essere attuato dal
personale di vigilanza attraverso la verifica di tutto il materiale introdotto nella sede quali attrezzature,
sostanze, trabattelli, ecc.

Il responsabile della ditta esterna dowrd presentare, all'atto dell'ingresso nella sede, la richiesta di
permesso, preventivamente autorizzata, che consente di introdurre strumenti e/o dotazioni. La richiesta
deve essere accompagnata da un allegato contenente l'elenco delle attrezzature, materiali e sostanze da
utilizzare per lo svolgimento delle specifiche attivita, che saranno introdotte all'interno dei locali.

! [In quanto & fondamentale la canoscenza in tempo reale del numers totale di persene presenti e della loro dislocazione
all'internc dell'insediamento, & necessario un sistema di registrazione dei transiti in ingresso ed in uscita che riguardi sia il
pubblice che tutto || personale (dipendenti MIBAC, servizi aggiuntivi, ditte di servizio e di manutenzione, fornitori etc.]]
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La richiesta di permesso deve essere autorizzata dal Responsabile dell' attivita in appalto.

—  Gestione e controllo delle chiavi

Il personale di custodia della struttura si occupera della detenzione, gestione e controllo delle chiavi delle
specifiche aree e dei locali tecnici della sede. Le stesse dovranno essere conservate in apposita bacheca
alloggiata in un locale interno e protetto ed identificate in maniera appropriata attraverso targhetta.

In altro locale, non accessibile al pubblico & non nelle vicinanze della bacheca, dovra essere conservato
I'elenco dei locali con |2 corrispondenza codifica identificativa.
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8 PROCEDURE PER GARANTIRE LA SICUREZZA E L'INTEGRITA DEI BENI CULTURALI

Il Ministero dei beni e delle attivita culturali ha emanato la Direttiva 12/12/2013, concernente “Frocedure per
la gestione delle attivita di messa in sicurezza e salvaguardia del patrimonio culturale in caso df emergenze
derivanti da calamita naturall’, pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale n. 75 del 31/03/2014.

Il provvedimento & finalizzato a impartire dispesizioni agli uffici (in particolare il Segretariato generale nonché tutti
gli organi centrali e periferici) al fine di garantire, in caso di emergenze derivanti da calamita naturali, la
massima tempestivita ed efficacia delle azioni finalizzate alla salvaguardia del patrimonio culturale,
operando in modo sinergico e coordinala, secondo procedura specifiche che regolamentano sia le relazioni fra le
arlicolazioni del Ministero, sia quelle con gli organismi di Protezione civile.

Per la realizzazione di quasti obiettivi, il Ministaro ha gid costituitc una apposita Slrutlura operaliva {Decreto de!
Segretaric generale 25/05/2012, n. 7), ed ha altresi predisposte procedure, disciplinari e strumenti operativi
finzlizzati alla gestione delle varie fasi dall'emergenza.

La nucva Direttiva in oggetto delinea il modelle di gesticne dslla fase emergenziale, ed in particolare:

« la procedura di attivazione della struttura operativa e dalle comunicazioni;

« |a procsdura per il coordinamento con le strutture di Protezione civile;

» la procedura relativa all'attivitd di rilievo dei danni al patrimenio culturale, 2 sua volta articelata in una

ricognizione speditiva, con l'ausilio delle schede per il rilievo speditivo del danna sul patrimenio culturale

in caso di calamita naturale, ed in una rilevazione di dettaglio del danno, da effettuare nel caso di

evento sismico con le schede A-DC, B-DP e C-BM allegate alla Direttiva;

la procedura relativa alle attivita connesse agli interventi di messa in sicurezza dei bani immobili @ mobili;

la procedura per la gestione dei depositi temporanei e dei laboratori di pronto intervente sui beni mobili;

la procedura per la gestione delle informazioni;

le modalita per la gestione della fase di progettazione ed attivazione degli interventi di messa in

sicurazza, ricoslruzione, consolidameante e restauro del bani danneggiati;

« | disciplinari operativi relativi alle attivitd di messa in sicurezza e salvaguardia del patrimonic culiurale in
caso di emergenze derivanti da calemita naturali.

Alla Direltiva sono allegali:

. Scheda per il rilievo speditivo del danno sul patrimonie culturale in caso di calamita naturali - moedelii: |-
EC, EM, P-ES, C-ES

s Scheda per il rilieve del danno ai beni culturali - chiese modello A-DC;

° Scheda per il rilieve del danne ai beni cuiturali - palazzi medello B-DP;

e Scheda per Il rilievo del danno ai beni culturali - danne beni mobili- modello C-BM,

. Scheda di accompagnamento dei beni mobili rimossi;

. Scheda di intervento sui beni moebili;

s Scheda di pronto intervento;

o Scheda di monitoraggio della progetiazione;

. Scheda di monitaraggio delle attivita di rilievo del danno & di massa in sicurezza;

s Disciplinare operativo per l'utilizzo del'applicative «Communily Mibacs e per [archiviazione

informatica dai file;
. Schema della struttura per la gestione delle attivitd di messa in sicurezza e salvaguardia del
patrimonio culturale in caso di emergenze derivanti da calamita naturali,
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Procedure per garantire la sicurezza e l'integrita dei beni culturali in caso di emergenza

Responsabile del beni culturali presenti

Dirattore DG ABAP

Elenco e ubicazione beni presenti

Vedere tabella "a"

Ubicazione chiavi deposito

Consegnatario DG ABAP

Perscnale addetto alla gestione dei beni

Hesponsabile sezione Beni culturali DG ABAP

Dato in via di definizione

Procedura

Al verificarsi di un eventc emergenziale (incendio o calamita
naturale) si attivano le procedure di emergenza generali del
presente Pianc per 'evacuazione del Complesso.

Al termine dello stalo emergenziale, il Respensabile delia
Sezione dei Beni Culturali DG ABAP attiva 'unitd operativa
{Addelli alla gestione Beni Culturall) e si coadiuva con | soccorsi
esterni (Vigili del Fuoco o Protezione Civile) per verificare se &
possibile accedere al Deposito ove sono immagazzinali i beni.

In caso di parere positivo da parte dei Soccorsi estarni i soggetti
sopra slencati sifettuanc, ove valutate possibile:

1) sopralluogoe e verifiche per la valulazione di attuazione di
opere provvisionali {puntellature, lransennameanti e copartura
con teli impermeabili del patrimaonio artistico);

b) b) rilevamenti dei danni;

¢) ¢) eventuale trasferimenti dei beni storico/artistici maokili,
presso luoge di ricoverc temporaneo,

Dopo il sopralluogo, || Aesponsabile della Sezione dei Beni
Culturali DG ABAP redige |a scheda di rilieve dei danni per la
consegna all'ufficio di competenza del Ministero dei Beni Culturali ‘

| (Soprintendenza Specilica) i quali in sinsrgia predisporranno
 l'elenco dei Beni Culturali danneggiati, I'elenco dei sopralluoghi ‘

| effettuati e l'elenco delle opere di pronto intervento da fare ed

effettuate.

Tabella a: elenco beni storico/artistici

Piano | StanzalAmblente | T'PO0del
. CQuadri
Terrar {ﬁgﬁ?ﬁfﬂ:?é::] Cselr:ir!?icr:ge ~ BOD pezzi Alta Non individuato
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9 ALLEGATO 1: SQUADRA PER LA GESTIONE DELLE EMERGENZE

NUMERI TELEFONICI DI EMERGENZA COMPLESSO SAN MICHELE

UFFICIO SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE della DG ABAP
& Ulhcio: 06/67234454

Arch, STEFANO FERRANTE
Responsabile dell’ Ufficio Tecnicoe della DG ABAP
B Ufficio: D&/67234839
B Cellulare: 335 /7317082

VIGILANZA
(ADDETTO COMUNICAZIONI ESTERNE)

NUMERO EMERGENZA INTERNO & 4949
(DA CELLULARE O ESTERNO 06/67234949)

&
S

STl alOTey 3
Responsabile ufficio
:; fiseghataiio Bhé‘:#g:ii?\ll 2B. SECONDO 220 6310
Vice Responsabile
ufficio m:segnatario Bill-uﬁl'é?‘” - S & Sas
COGNOME NOME ZONA PIANO STANZA =
BAGIELLA FRANCQ 2.B. SECONDD 220 6837
CAPUTO LOREDANA 2B. SECONDD 263 6856
DI BARTOLCMEI M.CRISTINA 2.B. SECONDO 231 6802
FREZZINI LUIGIA 28. SECONDO 223 6820
PETRUCCI ROSALBA 2.B. SECONDD 223 6819
SAGOLEOC FIORELLA [ 2.B. SECONDO 223b 6857
ZUFFI RITA I 2.8. SECONDO 218 6935
DE GENMNARO TIZIANA | 2.B. SECONDO 234 6821
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COGNOME NOME ZONA PIANO STANZA ]
D'URSO GRAZIELLA 1.A, PRIMO 122 4922
TESTASECCA DANIELA 1A, PRIMO 128 4919
BARTOLUCCI ANTONIETTA 1.A. PARIMG 128 4819
SERANGELI ROBERTO 3D TERZO/MEZZANING 346 4725
SCANU ALESSIA 3D  TERZOIMEZZANING 4916

COGNOME NOME ZONA PIANO STANZA B
MARUCCI (NOTT) SANDRO T.A.(PORTINERL) TERRA 40.(PORTINERIA) 4586
PAGNIN!I (NOTT) FRANCESCO | T.A.(PCRTINERIA) TERAA 40 .(PORTINERIA) 4586

TURCHETTI{NOTT) SERGIO T.A.(PORTINERIA) TERRA 40 .(PORTINERIA) 4586
RAMIN] GAETANO T.A(UFF Pagsi) TERRA 42 UFr. pASSI) 4586
PROIETTI SABRINA T.A(UFF Passi) TERRA 42 (UFF. PASSI) 4234
MILANI ORAZIO T.A TERRA 2 4460
LIVADIOTTI FRANCO TA. TERRA 3 4454
NECCI CARLA T.C. TERRA 26 (BIBLIOTECA) 4160
TALINI NORMA T.C. TEAARA 26 (BiBLIOTECA) 4250
GAGLIONE ROBERTA 1A PRIMO/MEZZANING 164 4428
ARRU GIUSEPPINA 1.C PRIMO/MEZZANING 134 4305
INTELISANO CRISTINA 1.C PRIMO/MEZZANING 146 4281
STOMACI FRANCESCO 2.A. SFconpo 210 4470
ACANFORA GENNARO 2.A. SECONDO 215 4348
D'AMBRCSI ALESSANDRO 2.A. SeEconDo 217 4536
IANNOTTI CABMELA 2.A. SEconNDD 242 4566

e GENTILI MARIMNA 2.A, SECONDO 242 4558
PAGANI SERGIO 2.A, SECCNDOD 215 4451
TRAMUTOLA R%Osi%% 2y SECONDO 243 4564
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COGNOME NOME ZONA PIANO STANZA =
TROPEANO e e SECONDO 240 4491
AMBROGIO LUIGI 2.A SECONDO 250 4203
MUCCIO ROMINA 2.4 SECONDC 256 4886
BISOGNC SERENA 2.A SECONDO 256 4565
BRAMATI GIUSEFPPE 2.C. SECONDO 259 4258
MANCINELLI ANGELO 2.C. SECONDO 259 4426
SANTELL] STEFANO 2.C, SECONDO 259 4355
ABBRUZZESE CLAUDIO 3.B. TERZO 303 4484
ACCONCIA VALERIA 3.B. TERZD (ICA) 307 4286
PALERMO FRANCO 3.B. TERZO 303 4225
GRECO SIMONETTA 3.B. TerZO 314 4220
RAMARINI EGISTO 3.B. TERZO 312 4641
GIUGLIANO RENATO 3.D. TERZO 32¢ 4291
VITOCOLONNA ASTRID a.D. TERZOD 326 4665

COGNOME NOME ZONA PIAND STANZA =
PECE MAURIZIO i 8 TERAA 19 4483
AGDSTIAND MARIA T.B. TERRA 18 4595
CAPRARA GIOVANNI 1.B. FRIMO 113 4437
MAZZUOCCOLO ANNA 1.B. PRIMO 153 4853
SOLDO MARINELLA 1.B. PRIMO 114 4469
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COGNOME NOME ZONA PIANO STANZA =
GUERRIER ALESSIA T.C. TERRA 66 4201
DINICOLA FRANGESCO T0. TERRA 66 4504
LOLLAI CRISTIMNA 1.B. PRIMO 131 4031
BALDASSARRI RICCARDO 1.8. PRIMO 112 4086
BELL GABRIELLA 1.D. PRIMO 190 4021
ABETACOLA FABIO 1.0. PRIMO 191 4015
IACONC ALBERTO 1.0. FPRIMO 189 4017
LIGUCRI et 1.0, PRIMO 196 4026
LOVINO ALBERTO 1.0. PHIMO 198 4558
MORRONE ANTONIO 1.0. PRIMO 192 4020
PASQUETTI ALFREDO 1.0. PRIMO 198 4033
PIGNATELLI SABRINA 1.0. PRIMO 195 4033
PROTANO NICOLA 1.0. PRIMO 198 4043
SARACINI PAOCLO 1.0. PRIMO 189 4018
PAULON LORENA 4.C i 402 4016
(ALTANA)
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COGNOME NOME ZONA PIANO STANZA =
CAROLI CLEMENTINA 3.B TERZO
FEDELE ANTONIO 3B TERZO
BARDI ROBERTA 3.B TERZO
CICCARONE ANDREA 3.B TERZO 317-318-
4809
DANZO MAURIZIO 3.B TERZO 819-320-348
DE CHELLIS PASCQUALE 3.B TERZO
DI SANTO VINCENZO 3.B TERZO
TARANTA FABRIZIO 3.B TERZO
COGNOME NOME ZONA PIANO STANZA =
DI BERARDO MARINA T.A. TERRA 06 4219
BORGIA ELISABETTA T.A. TERRA 08 4268
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~ COGNOME

"PIANO

CENCI FABIO 2.B. SECONDO 274 6863
COGNOME NOME ZONA PIANO ' STANZA =
D'URSO GHAZIELLA 1.A PRIMG 122 4422
TESTASECCA DANIELA 1.A PRIMC 128 4519
BARTOLUCCI ANTONIETTA 1.A. TERZO 128 4919
SERANGELI ROBERTO 3D TERZO/MEZZANING 346 4725

ZONA

COGNOME NOME PIANO 'STANZA z
FERIOLI CINZIA T.A.(PORTINEFRIA) TERRA 40(PORTINERIA ) 4586
MARCOCCI SETTIMIO T.A.(UFF Passl) TERRA 4£2{UFF. PASSI) 4234
NECCI CARLA T.C. TERRA 26 (Biblioteca) 4160
DI FORTE STEFANIA 1.A PRIMO/MEZZAMING 164 4781
GAGLIONE ROBERTA LA PRIMO/MEZZANING 164 4528
SGARBOSSA DANIELA PRIMOMEZZANING | 100 {;:;::;nza ol | 4533
ARRU GIUSEPPINA 1.c PRIMO/MEZZANING 134 4305
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PSE

PIANO INTEGRATO DI GESTIONE

DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA
D.Lgs. &1/0K - TITOLO L. CAPO 111, SEZ. VI

Ente/Amm.ne

Plesso

DIREZIONE GENERALE ARCHIVI

Wia di san Michele n.22— Roma (RM)

COGNOME NOME ZONA PIANO STANZA ®

CICCONETTI STEFANO 1.C PRIMO MEZZANINDG 148 4230
INTELISANO CRISTINA 1.C PRIMO/MEZZANING 146 4281
ANDREONI MAUROC 2.4, SECONDO 252 4502
STOMACI FRANCESCO 2.8 SECONDO 210 4470
MUCCIO ROMINA 2A SECONDO 256 4886
SANTELLI STEFANO 2.G. SECONDD 259 4355
GUGLIELMI ANTCNIO 3.B. TERZO 315 4713
PALERMO FRANCO 3.B. TERZO 303 4225
FALCONE ANNALISA 1B TERZO (ICA) 304 4604
GRECO SIMONETTA 3.B. TERZC 34 4220
TURSI LUISA 3.B. TERZO 206 4324
VITOCOLOMNMA ASTRID 3.0. TERZC 326 46865
CIOCCHETTI DANIELE 3.0. TERZG 329 4767
COGNOME NOME ZONA PIANO STANZA B
GERVASIO SIMOMNA T.B. TERRA 17 4027
EPIFANI MASSIMO 1.B. PRIMO 116 4078
TERRANOVA GIOVANNA 1.B. PrIMO 116 4055

Data emissione: aprile/2019

Revisione numero: (02

ru Sintesi — CSA — Gruppo [geam — COM Mewdi

Pag.
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P SE PIANO INTEGRATO D1 GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA
DG-A D.Lgs. 81/08 - TITOLO I, CAPO II1, SEZ. VI

Ent¢/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Vis di sitn Michele n22- Romi (RM)
BELLI GABRIELLA 1.D. PriMO 180 4021
IACONC ALBERTO 1.D. PRIMO 189 4017
PIGNATELLI SABRINA 1.D. PRIMC 195 4033
PROTANO NICOLA 1.D. PRIMO 198 4043

COGNOME NOME ZONA PIANO ' STANZA B
CAROLI CLEMENTINA 3.8 TEAZO
FEDELE ANTONIO 3B TeERZO
BARDI ROBERTA 3.8 TERZO
CICCARONE ANDREA 3.B TERZO 317-318
DANZO MAURIZIO 3B TERZO 319-320-348 o
DE CHELLIS PASQUALE 3B Terzo
DI SANTO VINCENZO 3R Terzo
TARANTA FABRIZIO 3B TERZOQ

ZONA

PIANO

'COGNONE 'NOME STANZA =
DI BERARDO MARINA T.A. TERRA a6 4219
BORGIA ELISABETTA T.A, TERRA 0é 4268

Data emissione: aprile/2019 Revisione numerao: (12 Pug.

rtl Sintesi = CSA = Gruppo loeam = COM Metodi 48T




PSE

DG-A

PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL’EMERGENZA
D.Lgs. 8 1/08 - TITOLO 1. CAPO 111 SEZ. VI

Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI

Plesso Via di san Michele n.22= Raoma (RM)

10 ALLEGATO 2: NUMERI UTILI

Nel Numero Unico dellEmergenza [NUE) 112 confluiscono | quatiro numeri tradizionali,

NUMERO UNICO EMERGENZE

o E_ﬁ‘" L"._ - ._:!'.'"
115 2113
VIGILI DEL FUOCO POLIZ STATO

M
2118

EMERGENZA SANITARIA

505
112

CARABINIERI

NUMERI UTILI DI SOCCORSO

CENTRO ANTIVELENI

Policlinico A. Gemelli L.go A. Gemelli 8§

= 06.3054343
Universitd degli Studi di Roma "La Sapienza"
Istituto di Anestesiologia ¢ Rianimazione Viale del
Policlinico, 155 B 06.49970698

Revisione numera: 02 Pag.

Data emissione: apnle/201Y9
r I Sintesi = CSA — Gruppe lgeam — COM Metodi

TSI87




P S E PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D.Les. 81/08 - TITOLO 1. CAPO 1L SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Viadi sun Michele n.22— Romu (RM)

11 ALLEGATO 3: SCHEMA CHIAMATA DI SOCCORSO

SCHEMA TIPO DELLA CHIAMATA DI SOCCORSO

Sono {nome, cognoma)
Telefono da DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
DIREZIONE GENERALE ARCHEOLOGIA BELLE ARTI E PAESAGGIO
Ubicata in Wia di San Michelo n.22

si @ verificato {dsscrizione sintetica della situazione)

sono coinvaolte lindicare evenbuall persone cainvolla)

Altre informazioni (se richieste
dai VV.F)

Localizzazione dell'eventosincidenie
allinterno dell'edificio

Numero approssimaiiva di presenze
nali'edificio

Stato of avanzamenta dell'evacuazione
ed evenluale presenza di personale
iinpossibilitalo alfesode (localizzandolo
esaltamente);

Fossibilila di accesso/accosiamenlo
defl mezzi di soccorso

Tipologia dei principall impianti ESTINTORI A POLVERE € a COs,

antincendio {rele of idrant, ath o Reie inferna idranti UNI 45be aftacco UN! 10799

VV.F).

Tali informazioni devono essere fornite dal Coordinaiore o dall'Addeito Vigilanza/Portineria

r Dala emissione: aprile/2019 Revisione numero: ()2 Pag.

Sintesi = CSA = Gruppe [geam = COM Metodi T6/87




P SE PIANO INTEGRATO DI GESTIONE
DELLA SICUREZZA E DELL'EMERGENZA

DG-A D Los. 81/08% - TITOLO |, CAPO 111 SEZ. VI
Ente/Amm.ne DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
Plesso Wiz di san Michele n 22— Roma (RM]

12 ALLEGATO 4: PLANIMETRIE PERCORSI ESODO

Di seguito vengono riportate le planimetrie di emergenza, basate sul materiale planimetrico cartaceo
fornito dal’amministrazione, indicante la ubicazione di:

Per facilitare la lettura & utilizzata sulle planimetrie la seguente simbologia:

Uscita emergenza

- Percorso esodo

*'k Scale emergenza
J_'_,r" g

Estintore

Estintore carrellato

o ¥
A Pulsante Allarme
I Idrante o naspo
g .| Impianto antincendio spegnimento automalico

E Punto raccolia

Casselie Ps

t Data emissione: aprile/2019 Revisione numero: 02 Pag.
r I Sintesi = CSA - Gruppo Igeam — COM Metodi TTRT
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